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KORPORATIVS RAI PREZIDENTA, REKTORA UN KONVENTA PRIEKSSEDETAJA
(DIBINATAJA PARSTAVJA) GALVOJUMS

Kvalitates vadibas rokasgramata nosaka darbibas organizaciju un proceduras, lai stenotu RAI
akreditetas studiju programmas atbilstosi LR likumdosanai.

Sis procediiras nenoraida jaunu vai mainitu LR likumu prasibu izpildi.

Kvalitates vadibas rokasgramata noteiktajam procediiram, kas apstiprinatas ar parakstiem zemak,
jabiit izpilditam organizgjot studijas un eksamenu pienemsSanu saskana ar LR normativajiem
aktiem.

Es garant&ju, ka visi studiju procesi tiks finanséti un istenoti, biis pieejama infrastrukttra un Visi
nepiecieSsamie cilvékresursi, lai nodroSinatu kvalitativas teorétiskas un praktiskas studijas un
eksaminaciju saskana ar LR normativajiem aktiem un standartiem.

RALI varda:

Prezidents /1. Kuznecovs/

Rektors IA. Melnis/

Konventa priek§sedétajs / M. Romele/
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1. VADIBA

1.1. Vadibas personals:

Prezidents,

Vecakais viceprezidents,

Viceprezidente, Konventa pricks$sédétaja

Rektors,

Prorektors,

InZeniertehniskas un vadibas fakultates dekans,

Kvalitates vadibas dalas vaditaja,

Galvena gramatvede,

Studiju virziena ,,Mehanika un metalpastrade, siltumenerggtika, siltumtehnika un
masinzinibas’’ direktors,

Studiju virziena ,, Transporta pakalpojumi” direktors,

e Studiju virziena ,,Informacijas tehnologija, datortehnika, elektronika, telekomunikacijas
datorvadiba un datorzinatne” direktors,

e Macibu centra direktors,
e Tehniskais direktors.
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_ Zinatniskas Starptautisko
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[ |
Mehanikas studiju Elektronikas studiju Transporta pakalpojum: |
irzi virziens studifu virziens

EEEEE =

izboratorya centrs auditonijas laboratonja micibu un atslédznieku
darbnica Izboratorija )
Lidmasinu GSV dispeceru Simulators Pilotu Elektronisko
tehniskas apkopes apmicibas apmiacibas iekartu apkopes
apmacibas apmacibas

Elektro pakalpojunm IT dala Veseh‘_bas Studentu viesnica Apsaimmekosanas
& i =
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1.3. Vadibas personala pienakumu izpildiSanas delegeéSana

Ilgstosas (virs 10 dienam) vadibas personala prombitnes (slimibas, komand&juma, atvalinajuma, u.c.)
gadijuma, vadibas amatpersonas pienakumus pilda:

Nr. Amats Vards, uzvards Pienakumu izpilditajs
.. . Ivans Kuznecovs
1. | Rektors Anatolijs Melnis (prezidents)
K - Marina Romele
2. | Prorektors SonStai?tms (viceprezidente, Konventa
avenKovs priek$sedétaja)
3. | Kvalitates vadibas dalas vaditaja Asnate Venckava | Marina Romele
Studiju virziena ,,Mehanika un
metalpastrade, siltumenergétika, Vladimirs _
4. siltumtehnika un masinzinibas’’ Reiskarts Konstantins Savenkovs
studiju programmu direktors
Studiju virziena ,, Transporta K _
5. | pakalpojumi’’ studiju programmu S‘;sztnagas Vladimirs Reiskarts
direktors
Studiju virziena ,,Informacijas
tehnologija, datortehnika,elektronika, Viadimi
6. | telekomunikacijas datorvadiba un R;s;(rgrltr: Konstantins Savenkovs
datorzinatne” studiju programmu
direktors
- - . Mihails Karols
7. | Macibu centra direktors Igors Petuhovs (vecakais viceprezidents)
8. | Tehniskais direktors M\./as[l s Mihails Karols
jasnikovs :

1.4. Vadibas personala un macibspéku pienakumi un atbildiba

1.4.1. Rektors
Rektors ir atbildigs par:

nepiecieSamo finansu, cilvékresursu un infrastruktiiras pieejamibas nodroSinasanu teorétisko
un praktisko studiju un eksamenu norises organizésanai atbilsto$i LR normativajiem aktiem
un standartiem;

RAI istenoto studiju un eksamenu procesu atbilstibas nodrosinasanu LR un RAI normativo
aktu prasibam,;

visu maksajumu apmaksu saskana ar LR normativo aktu prasibam;

to, ka  prombiitnes laika  administrativos  pienakumus  veiks = Konventa
priekssédetajs(viceprezidents), kas uznemsies visu atbildibu par studiju procesa
nodro$inasanu;

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr. 1
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ikgad@jas administrativa personala un macibspéku organizatoriski metodiskas sanaksmes
organizéSanu RAI darbibas efektivitates izverteésanai;

RAI darbibas kvalitates noveért€§jumu, kvalitates uzlaboSanas pasakumu organizaciju un
kontroli;

efektivu RAI darba vadibu saskana ar LR likumdosanu,

sadarbibu ar IZM jautajumos, attieciba uz AL un citu nozares normativo aktu prasibu
1stenoSanu RAI,

sekmigu RAI talako attistibu.

1.4.2. Prorektors

Prorektors nodrosina:

studiju kursu izveidoSanu un Tsteno$anu saskana ar pasttijumu/ ligumu, studiju programma
planoto teorétisko un praktisko studiju izpildi un registraciju saskana ar spéka esosajiem
nozares un RAI iek$€jiem normativajiem dokumentiem un noteiktajam procediiram, atlikto
macibu pasakumu parbaudi;

informaciju RAI rektoram savas kompetences ietvaros;

efektivu RAI darba vadibu un RAI darbibas atbilstibu LR normativajiem aktiem;
cilvékresursu piesaisti ar atbilstosu kvalifikaciju, lai planotu, izpilditu un kontrolétu studiju
procesu, organiz€tu eksaminaciju un novert€tu studentus atbilsto$i normativajos aktos
noteiktajam prasibam;

RAI Darbibas rokasgramata ieklautas informacijas un citu vadibas procediru aktualizaciju un
1stenosanu saskana spéka esoso redakciju;

apmacibu atbilsto$i jaunajam vai aktualizétajam Darbibas rokasgramata noteiktajam
procediiram visiem to 1stenoSana iesaistitajiem darbiniekiem;

macibspéku, instruktoru, eksaminatoru un prakSu vaditaju apmacibu un to kompetences
regularu uzraudzibu, ka art ar Siem darbiniekiem saistitas dokumentacijas aktualizaciju;
personala kvalifikacijas paaugstinasanas un zinasanu atjaunos$anas norisi un registraciju;
auditoriju un citu telpu pieejamibu un piemérotibu studiju un macibu procesa Tstenosanai, ka
ar1 personala apmacibai;

studiju kursu un eksamenu norisi saskana ar atbilstosa izglitibas limena standartu un Citos
normativajos aktos noteiktajam prasibam; studentu un personala dokumentacijas un
eksaminacijas darbu sagatavoSanu un uzglabasanu droSos apstaklos;

nodarbibu sarakstu, eksamenu un studiju rezultatu sarakstu sagatavo$anu un koordinaciju.

1.4.3. InZeniertehniskas un vadibas fakultates dekans

plano j

Dekans vada IVF akadémisko un zinatnisko darbu, organiz€ studiju programmu istenoSanu,
aunu studiju programmu izstradi un nodroSina to licenc€Sanu un akreditaciju. Dekans ir

atbildigs par:

studiju virzienu studiju programmu istenoSanas uzraudzibu un koordinaciju; fakultates
darbinieku un macibspéku apmacibu;

sadarbibu ar studiju virzienu vaditajiem un studiju programmu istenoS$anai nepiecieSama
budzeta planoSanu;

darba koordinaciju saistiba ar uzdevumu izsniegSanu studentiem studiju nosléguma darbu
témam un So t€mu izstradi; komunikaciju starp fakultati, RAI struktirvienibam un citam
ieinteresétajam pusém; RAI studiju virzienu studiju programmu salidzinasanu ar citu
augstskolu 1stenotajam lidzigajam programmam ar mérki pilnveidot RAI piedavatas studiju
programmas;

normativajos aktos noteikto prasibu ieveérosanas kontroli studiju programmu istenoSanas
procesa;

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.

Izd. Nr.2
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komunikaciju ar diplomandiem un praktikantiem ;

studiju virzienu pasnovértéjuma zinojumu regularu un savlaicigu sagatavosanu; studiju planu
sagatavoSanu un to kalendaro sadalijumu katra studiju virziena;

studiju virzienu analizi un prieks§likumu sagatavosanu to pilnveidei;

dokumentu paketes sagatavosanu studiju programmu licencé$anai un akredité$anai; studiju
virzienu istenoS$ana iesaistita akadémiska, zinatniska un tehniska RAI personala darba
koordinaciju

RAI studentu interaktivas talmacibas Moodle sist€mas satura aktualizaciju;

studentu un akadémiska personala starptautiskas apmainas Erasmus + projekta 1stenoSanu.

1.4.4. Dekana vietniece

Dekana vietniece ir atbildiga par:

studentu lietam, studentu kartinam (pienemsanu, noformesanu);

studentu kredttu administraciju;

uzturéSanas atlauju un vizu noformesanu arvalstu studentiem;

studentu statusa izmainu uzskaiti saskana ar RAI rikojumiem,;

diplomu veidlapu pasiitiSanu un uzskaiti;

nepieciesamas informacijas nodosanu studentiem;

darbu ar Daugavpils filiali;

rektora un prorektora ikdienas darba atbalstu savu darba pienakumu ietvaros.

1.4.5. Kvalitates vadibas dalas vaditaja

Kvalitates vadibas dalas vaditaja ir atbildiga par:

e neatkarigas kvalitates vadibas sist€mas izveidi un darbibu RAI; RAI rektora un citu RAI

vadibas amatpersonu informéSanu par kvalitates vadibas jautajumiem,;

e RAI Kvalitates vadibas rokasgramatas regularu aktualizaciju; kvalitates audita programmas

realizaciju, ieskaitot kvalitates audita veikSanu un audita zinojuma sagatavoSanu;

e priekslikumu sagatavosanu situacijas uzlaboSanai un nepiecieS$amo nepilnibu novérsanai

kvalitates vadibas joma; instruktoru, pasniedz€ju, eksaminatoru un prakses vaditaju iesniegtas
dokumentacijas parbaudi attieciba uz kvalitates vadibas jautajumiem.

1.4.6. Studiju virziena direktors

Studiju virziena direktoram ir noteico$a loma studiju programmu isteno$anas vadiba, studiju

programmu satura aktualizacija un jaunu programmu izstrad€, to licencé€Sanas un akreditacijas
nodro$inasana.
Studiju virziena direktors ir atbildigs par:

studiju virziena studiju programmu Tstenosanas administré$anu, kontroli un koordinaciju;
RAI darbinieku un macibspeku regularu kvalifikacijas paaugstinaSanu; sadarbibu ar rektoru,
prorektoru un citam RAI vadibas amatpersonam;

studiju programmu TstenoSanai nepiecieSama budZeta planoSanu un sagatavoSanu;

darba koordinaciju saistiba ar uzdevumu izsniegsanu studentiem studiju nosléguma darbu témam un
So tému izstradi; aizstaveto studiju nosléguma darbu t€mu analizi to turpmakas

pilnveidoSanas noliikos;

komunikaciju starp RAI struktlirvienibam un citam ieinteresétajam pusém saistiba ar
jautajumiem, kas attiecas uz konkréto studiju virzienu,

studiju virziena studiju programmu salidzinasanu ar citu augstskolu piedavatajam Iidzigajam
programmam ar mérki noveérst dublésanos un pilnveidot RAI Tistenoto studiju programmu
saturu;

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
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normativajos aktos noteikto prasibu ieveérosanas kontroli studiju programmu istenosSanas
procesa;

jaunu iesp&jamo studiju programmu un studiju jomu apzinasanu darba tirgum nepiecieSamo
specialistu sagatavoSanai; kolegialu, efektivu un radosu darbu veicinoSu attiecibu izveidoSanu
ar studiju virziena TstenoSana iesaistito RAI personalu;

komunikaciju ar diplomandiem un praktikantiem;

macibu slodzes sadalijumu;

studiju planu sagatavoSanu un to kalendaro sadalijumu; nepiecieSamo cilvékresursu
planosanu studiju virziena studiju programmu TstenoSanai;

studiju programmu analizi un priekslikumu sagatavo$anu to uzlabo$anai,

dokumentu paketes sagatavosanu studiju programmu licencéSanai un akreditéSanai;

studiju virziena ikgad€ja pasnovertg§jumu zinojuma sagatavosanu un ta apspriesanu.

1.4.7. Macibspéks

Macibspeks ir atbildigs par:

macibu pienakumu izpildi atbilstosi vina kvalifikacijai;

jautajumu sagatavosanu eksaminacijas datu bazei, atbilstosi ta kvalifikacijai;

macibu materialu sagatavoSanu un atjauno$anu macibspéka darbibas joma;

studentu iepazistinasanu ar studiju kursa aprakstu, metodiskajiem materialiem un kontroles
jautajumiem,

uzskatamo macibu un metodisko materialu iesnieg$anu studiju kursa pilnigai isteno$anai;
studentu uzraudzibu eksamena laika;

nepiecieSamo korektivo darbibu veikSanu kvalitates vadibas sist€émas kontrol€s konstatéto
trikumu novérSanai;

rektora un citu RAI atbildigo amatpersonu informé$anu jautajumos, kas saistiti ar macibspéka
pienakumu izpildi.

1.4.8. Eksaminétajs

Eksamingtajs ir atbildigs par:

eksaminacijas jautajumu/ izdales dokumentu izveli atbilstosi studiju procesa posmam, par
kuru tiek veikta eksaminacija;

eksamena norises nodroSinasanu, saskana ar RAI Kvalitates vadibas rokasgramata, RAI
Darbibas rokasgramata un citos RAI iek$&jos normativajos aktos noteiktajam studiju un
akadémiska darba organizacijas procediram,;

eksaminacijas procesa noveérosSanu, nodroSinot atbilstoSus apstaklus eksamena norisei;
eksaminacijas dokumentu izdali eksamena sakuma un eksamena rezultatu apkopoSanu
eksamena beigas;

eksamenu darbu parbaudi, izmantojot pienemamus standartus to markeSanai,

nepiecieSamo korektivo darbibu veikSanu kvalitates vadibas sist€mas kontroles konstat&to
trikumu noversanai;

rektora un citu RAI atbildigo amatpersonu informéSanu ar eksaminaciju saistitajos
jautajumos;

eksamena rezultatu atskaiSu sagatavosanu.

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
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1.4.9. Studiju dalas vaditaja
Studiju dalas vaditaja saskana ar studiju planiem ir atbildiga par:

e nodarbibu saraksta sagatavoSanu un saskanoSanu ar macibspékiem un auditoriju
nodroS§inasanu;

e nodarbibu uzskaiti Riga un Daugavpili (saskana ar macibspéku iesniegto parskatu par
novaditajam stundam);

e studentu nodarbibu apmekl&juma uzskaiti;

e cksamenu sesiju planoSanu, kontroles lapu sagatavosanu ieskait€ém un eksameniem, parskatu

sagatavosSanu;

studentu statusa izmainu uzskaiti saskana ar RAI rikojumiem,;

RAI studentu skaita, studiju rezultatu un citu Statistisko atskaiSu sagatavosanu;

studiju rezultatu apkoposanu studiju nosléguma dokumentu sagatavosanai;

akadémisko izzinu un studenta tekoSo sekmju i1zzinu sagatavoSanu;

¢ studiju Zurnalu noforméSanu RAI studentiem un kvalifikacijas paaugstinasanas kursu zurnalu
noformé&Sanu Macibu centra organizeto kursu klausitajiem;

e nepiecieSamas papildus studiju dokumentacijas apriti.

1.4.10. Bibliotékas vaditaja
Bibliotekas vaditaja ir atbildiga par:

bibliotekas fonda organizaciju,

bibliotekas kataloga izveidoSanu un uzturésanu,

bibliotekas apmekl&taju apkalposanu;

bibliotekas informacijas pakalpojumu sniegsanu;

macibu un papildmaterialu kop&Sanas un skanéSanas pakalpojumu sniegSanu saskana ar

maksas pakalpojumu sniegSanas noteikumiem RAI;

e studentu studiju nosléguma darbu (kvalifikacijas, bakalaura, magistra darbu) datu bazes
1izveidoSanu un uzturéSanu;

e studentu studiju darbu arhivéSanu, uzskaiti un uzglabaSanu;

e macibu materialu nosiitiSanu arvalstu studentiem (nepiecieSamibas gadijuma);

¢ studiju nosléguma darbu Valsts parbaudijuma komisijas sekretara pienakumu izpildi.

1.4.11. Sekretariata vaditaja (personala dala)

Sekretariata vaditaja ir atbildiga par:
e ienakoSajiem un izejosajiem dokumentiem;
argjo un iek$€jo normativo aktu un dokumentu (rikojumu, ligumu, LR likumdoSanas aktu
u.c.) apriti;
iek$&jo dokumentu (vEstulu, zinojumu, iesniegumu) registraciju un uzskaiti;
studentu izzinam;
arhiva dokumentiem (iesniegumu pienemsSanu, izzinu, atbilzu vestulu u.c. sagatavoSanu);
A/S RAI dokumentaciju un lietu registraciju un uzskaiti;
personala lietam.

1.4.12. Tehniskais direktors

Tehniskais direktors teorétisko un praktisko nodarbibu istenosanai un studiju procesa tehniska
nodro§inajuma stenoSanai ir atbildigs par:
e (Qaisa satiksmes vadibas simulatoru (GSV);
o datortehniku;
e RAl laboratorijam;

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
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o telefonsakariem RAI;

e multimediju projektoriem;

e uzskates materialu sagatavosanu;

e oficialo dokumentu un veidlapu izgatavosanu;
e audio sistemam;

ieksgjo tiklu;

pieeju bezvadu (Wifi) interneta tiklam;
lietojumprogrammatiiru;

RAI e-pastu sistemu,

RALI interneta majaslapu;

pieeju internetam;

talmacibas sistemu (MOODLE)
elektroapgadi;

apsildes sistemu,

tdensapgades sistemu un kanalizaciju;
autotransporta lidzekliem;

klimata kontroles sistému;

apsardzes un ugunsdrosibas signalizaciju;
RAI viesnicu arvalstu studentu izmitinasanai;
teritorijas sakopSanu;

telpu sakopsanu.

1.5. Studiju un pétniecibas bazes visparéjs raksturojums
Studijas un pétnieciba RAI tiek 1stenotas $adas adreses:

1. Rigas Aeronavigacijas instituts, Mezkalna iela 9., Riga, LV-1058;
2. RAI Daugavpils filiale, Kandavas iela 17, Daugavpils, LV-5401.
RAI personalam savu funkciju veikSanai ir briva pieeja visam RAI telpam.

1.5.1. Administracijas, studiju un pétniecibas telpas

RAI pieder 4 stavu &ka (2 A Kkorpusi un B korpuss) ar kopgjo platibu 2850 m2. RAI
administracijas un vadibas telpas atrodas administrativa A korpusa 3.stava. Katram RAI vadibas
personala parstavim ir atsevisks kabinets.

Administrativaja A korpusa atrodas $adas telpas:
 Prezidenta kabinets;
+ Konventa priekSsédétaja (viceprezidenta) kabinets;
* rektora kabinets;
» prorektora kabinets;
* macibspeku telpa;
+ gramatvedibas un finansu dalas kabinets.

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
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1.5.2. Studiju un pétniecibas bazes eku kopéjais izvietojums

viesnica

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
Izd. Nr.2 Rev. datums
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Telpas studgjoso nodarbibam ir izvietotas visos korpusos 1., 2. un 3. stava.

1. stava izvietotas:

e studiju telpas;
laboratorijas;
specializetas auditorijas;
biblioteka;
tualetes.

Biblioteka izvietota macibu un =zinatnes literatira, studiju materiali saskana ar
apstiprinatajam studiju programmam (atbilstosi 1.8. sadalai), ES un LR reglamentgjosie
dokumenti un saistosie likumdoSanas akti.

2. un 3. stava galvenokart izvietotas:

e studiju telpas;
eksaminacijas telpas;
tualetes.

Kabinetos un studiju darbam/ eksaminacijai paredzétajas telpas ir nodroSinats pietickams
dabiskais apgaismojums no logiem, maksligais apgaismojums, apsildiSana, ventilacija un
nepiecieSama datortehnika.

1.6. RAl istenoto studiju programmu saraksts

N . Akreditacijas | Akreditacijas
p. Studiju programmas nosaukums I o
K apas Nr. termins$

1 Profesionala bakalaura studiju programma 236 16.07.2019 *

,,Gaisa kugu tehniska apkope” (GKTA)
Profesionala bakalaura studiju programma
2. | ,,Gaisa transportsistému vadiba un 236 16.07.2019.*
ekspluatacija” (GTVE)

3 Profesionala bakalaura studiju programma

" | ,,Gaisa satiksmes vadiba” (GSV)
Profesionala bakalaura studiju programma
,,Starptautisko parvadajumu logistika” (SPL)
Profesionala bakalaura studiju programma

5. |, Starptautisko parvadajumu uznémuma 43 8.05.2023.
vadiba” (SPUV)

Profesionala magistra studiju programma
6. |, Starptautisko parvadajumu uzpémuma 43 8.05.2023.
vadiba” (SPUVm)

Profesionala magistra studiju programma
,, T ransportsistému vadiba” (TSV)
Profesionala bakalaura studiju programma
,,Elektronisko iekartu apkalpoSana” (EIA)

43 8.05.2023

43 8.05.2023.

236 16.07.2019*

2021/67 28.10.2027.

* - saskana ar Augstskolu likuma Parejas noteikumu 48.punktu studiju programmu akreditacijas
termins ir pagarinats [1dz 31.12.2022.9.
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1.7. Labojumu ievieSanas kartiba RAI Kvalitates vadibas rokasgramata (KVR)

Rediggjot RAI KVR saturu un taja registrétas veidlapas, dokumenta kontroles noltika ir jabiit
ieklautam sekojosam lapam un sadalam:

e titullapa — nosaka apraksta numuru;

e saturs — nosaka atbilsto$as nodalas un atseviskas proceduras un/vai lapaspuses, kuras ir
attiecigais apraksts;

e lappusu parskats — nosaka katras lappuses redigéta apraksta lappuses statusu;

e reviziju registrs — ietver apstiprinajumus visam izmainam, kas tika veiktas;

e RAI KVR turétaju saraksts — nosaka katra izdrukata eksemplara atrasanas vietu RAI
struktiirvienibas;

e mainitas lappuses — ietver izmainu statusu un izdarito izmainu su aprakstu.

1.8. Kontroles procediiras

Par RAI KVR noteikto procediiru ievieSanu un savlaicigu izmainu izdariSanu kopuma ir
atbildigs kvalitates vadibas dalas vaditaja.

Kvalitates vadibas dalas vaditaja veic Sos pienakumus istenojot efektivus auditus, veicot
patstavigas konsultacijas par visiem RAI darbibas virzieniem un apstiprinot piedavatas
procediiras.

Neskatoties uz augstak minétam darbibam, katram strukttirvienibas vaditajam RAI ir
jakontrol€ apstiprinato procediiru efektivitate savu funkciju un atbildibas ietvaros.

Ja ir nepiecieSama apstiprinatas procediras parskatiSana, attiecigais struktirvienibas
vaditajs sagatavo izmainas un zino prorektoram par izmainu nepiecieSamibu un nepiecieSamo
izmainu saturu.

Formalu izmainu nepiecieSamibu RAI KVR nosaka prorektors. Izmainu sagatavosSana ir
javeic un jasaglaba elektroniska forma.

Lai veiktu izmainas RAI KVR, tas jasaskano ar kvalitates vadibas dalas vaditaju , rektoru
un jaapstiprina Senata.

Vertikala linija katra parskatita teksta labaja puse identificé izmainas/ labojumu.

P&c izmainu veiksanas pamata faila, kuru var redigget, ieteiktajam izmainam jabut ieklautam
RAI KVR. Izmainam jabiit rektora un kvalitates vadibas dalas vaditajas akceptétam un oficiali
apstiprinatam Senata elektroniska faila.

Péc izmainu ieklauSanas drukataja RAI KVR eksemplara saskana ar augstak minéto
izmainu apstiprinasanas kartibu, katram RAIl KVR turétajam jaieklauj §Ts izmainas visos
drukatajos eksemplaros un jaaizpilda apraksta revizijas Zurnals.

Izmainu informacijas sistéma:

Katrai lappusei jasatur sekojoSa informacija:
1zdoSanas numurs;

1zdoSanas datums;

revizijas numurs;

revizijas datums.

Katrai parskatitajai lappusei jasatur p&€d€jo izmainu veiksanas datums un numurs.

Izmainitais teksts vai papildindjums jaatzimé ar izmainu liniju (vertikala linija pa labi no
labojuma).

Apstiprinatam izmainam un sarakstiem RAIl KVR jabut ieklautiem piecu dienu laika péc to
sanemsanas. Visam izmainam jabit ieklautam nakoSaja RAl KVR izdevuma. Izmainu numurs
sakas ar ,,0” katru reizi, kad veido jaunu izdevumu.

Visas izmainas un RAI KVR izdevumi, kas bija speka Iidz tagadéjam izmainam, jasaglaba
arhiva elektroniska forma ta, lai skaidri butu nosakams to datums un numurs.

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
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P&c tam, kad jaunas izmainas un izdevums stasies speka, kvalitates vadibas dalas vaditaja
ir atbildiga par katru RAI ieprieks€ja izdevuma un izmainu failu saglabasanu bibliotekas arhiva.

Saglabatajiem ieprieks€jiem izdevumiem un izmainam RAI KVR jabat pilniba
pasargatiem no turpmakam izmainam.

RAI biblioteka ir RAI failu arhiva turétaja.

Prorektors ir atbildigs par apmacibu sagatavo$anu un to nodroSinasanu, pamatojoties uz
procediiru izmainam. Tas attiecas uz tiem darbiniekiem, kuru darbibu proceduras tika veiktas
izmainas. STs apmacibas jaorganiz€ pec iespgjas atrak, bet ne velak par 5 darba dienam péc jaunu
izmainu ievieSanas vai jauna RAlI KVVR izdevuma izdosanas.

1.9. Studentu uznemsSanas procediira

Studentu uznemsanas procediira reglamenté augstskolas pasakumus studentu uznemsanai
studijam RAI, ieverojot visus uznemsanas posmus saskana ar Latvijas Republikas normativajiem
aktiem un RAI akreditétajam studiju programmam.

Par studentu uznemsanu RAT ir atbildigs rektors.

Studentu uznemsana RAI notiek katru gadu. Sim nolikam ar rikojumu RAI noteiktaja
kartiba tiek izveidota uznemsanas komisija.

1.9.1. Uznemsanas komisija

UznemsSanas komisija organiz€ un nodroSina studentu uzpemSanu RAI studiju
programmas. Uznems$anas komisija ir atbildiga, lai studentu uznemsana notiktu saskana ar LR
normativajiem aktiem, RAI Satversmi un RAI Uznemsanas noteikumiem.

Uznems$anas komisija sava darba vadas saskana ar vispargjam cilvéku tiesibam uz izglitibu,
atklatibas un caurspidiguma principiem visas uznemsanas proceduras.

RAT uznemsanas komisijas sastava ietilpst:

- priekssedetajs;
- sekretars;
- komisijas locekl:.

UznemsSanas komisijas pilnvarojums ilgst vienu kalendaro gadu un stajas speka no RAI
rikojuma par Uznemsanas komisijas izveidi izdoSanas datuma.
UznemsSanas komisijas darbu organize sekretars.

1.9.2. Galvenie uznemsanas komisijas uzdevumi:

e uznemsSanas procediiru veikSanas nodro$inasana: informacijas pieejamiba un aprite,
dokumentu pienemsana, studentu ieskaitiSana studijam RAI,

obligati nepieciesamo veidlapu noformésana;

uznemsanas komisijas dokumentacijas lietvediba;

tehniska personala atlase darba telpu iekartoSanai;

uzzinas materialu un dokumentu aizpildiSanas paraugu noforméSana (drukata,
elektroniska forma un RAI majas lapa);

dokumentu uzglabasanas nosacijumu nodro§inasana un to nodoSanu personala dala,
arhiva un citas strukttrvienibas.

1.9.3. Uznemsanas komisijas funkcijas

Studentu grupu noform&Sanas un apmacibu perspektivas paaugstinasanas noltkos
uznemsSanas komisija:
e organiz€ dokumentu pienemsanu, nodroSina dokumentu uzglabasanu/ droSumu;
e noformé lémumu protokolus, kurus paraksta uznemsanas komisijas priekssédetajs un
atbildigais sekretars;
¢ izveido personigo lietu katram reflektantam;

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
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e kontrole reflektanta sniegtas informacijas ticamibu un pareizibu;

e noformé registracijas zurnalu un izveido reflektantu datu bazi;

e sagatavo studiju ligumus ar uznemtajiem studentiem;

e veic ienakoSo dokumentu uzskaiti un sagatavo atskaiti;

e sagatavo lémumu par stud€josa statusa pieskirSanu;

e organiz€ un nodroSina studenta apliecibas izsniegSanu;

e péc studgjosa statusa pieskirSanas nodrosina pieeju RAI macibu materialiem.

Atbildigais sekretars personigi atbild par iestasanas un uznemsanas dokumentu noforméSanu
un registraciju.

1.9.4. Pirma kursa studentu organizatoriskas sapulces vadiSana

Sapulces mérkis — nepieciesamas informacijas sniegSana pirma kursa studentiem pirms
studiju gada sakuma, vinu iepazistinaSana ar RAI isu vésturisku apskatu, iek$¢jas kartibas
noteikumiem, tradicijam un RAI pamata darbibas virzieniem un to perspektivu.

Studentu organizatoriska sapulce notiek péc studentu uznemsanas uz tekoso studiju gadu
pirms studiju sakuma, bet p&c vinu ieklausanas RAI studentu saraksta.

Organizatoriskas sapulces pamata uzdevumi:

e sniegt nepiecieSamo informaciju studentiem pirms studiju gada sakuma, tai skaita,
nodarbibu grafika, telpu izvietojuma plana u.c. dokumentu izdale;

e sniegt adaptacijas ieteikumus, ka arT precizu informaciju par studiju procesa organizaciju,
studiju nodarbibu formu dazadibu.

1.10. Studenta atskaitiSanas procediira no RAI

1.10.1. Procediras mérkis ir noteikt studenta atskaitiSanas kartibu un atskaitiSanas
noteikumus RAL.

1.10.2. Par studenta atskaitiSanu ir atbildigs rektors un prorektors.

1.10.3. Studentu pienakumi RAL
Saskana ar Satversmi un instittita Ilek$gjas kartibas noteikumiem studentu pienakumi ir:

godpratigi macities un giit zinasanas;

pildit visas prasibas, kas paredzetas studiju programma izveleta specialitate;

pildit visas prasibas noteiktaja laika saskana ar studiju programmu un studiju planu;
cienit citus studentus, RAI macibspekus un darbiniekus;

censties paaugstinat kultiiras [imeni un kopigas vertibas;

ieveérot RAI leksgjas kartibas noteikumus un citus iek§€jos normativos aktus;

pildit studiju liguma nosacijumus, kas noslégts starp RAI un studentu.

Ja students parkapj RAI Satversmes noteikumus, Liguma nosacijumus un RAI leksgjas
kartibas noteikumus, students var tikt disciplinari sodits vai atskaitits no RAI Studenta
atskaitiSanu apstiprina rektora rikojums, kuru sagatavo prorektors.

1.10.4. Biezakie studentu atskaitiSanas iemesli
Studentu var atskaitit no RAI sekojosu iemeslu dél:
e attaisnotu iemeslu del:

- péc pasa v€leSanas;

- sakara ar iestaSanos citd macibu iestadg;

- veselibas stavokla/ veselibas problemu dél;
o neattaisnotu iemeslu del, tai skaita:
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- nesekmibas d&l;
- finansiala parada del;
- studiju kartibas parkapSanas dél;
- par nodarbibu kavésanu/ neapmekléSanu (nodarbibu neapmeklésana divu ménesu
garuma neattaisnota iemesla dél);
- par institiita Satversmes, Liguma un Ieksgjas kartibas noteikumu parkapsanu;
- sakara ar neatgriesanos no akadémiska atvalinajuma;
- sakara ar macibu neuzsakSanu semestra sakuma.
° Sakara ar institiita absolvesanu;
. Lauzot studiju Iigumu ar RAL.

1.10.5. Studenta atskaitiSanas kartiba.
Studenta atskaitiSana attaisnojosa iemesla dél tiek veikta, pamatojoties uz studenta

iesniegumu. Parejot uz citu macibu iestadi, students uzrada noteiktas formas izzinu no macibu
iestades, kura students gatavojas studét. Péc atskaitiSanas rikojuma parakstiSanas, students sanem
akadémisko izzinu.

1.10.6. Par nesekmibu atskaita:
e studentus, kas sesijas laika nav nokartojusi eksamenus un/ vai ieskaites trijos un vairak
studiju kursos;
e sanemot pie komisijas neapmierinosu vertejumu, atkartoti kartojot eksamenu viena un
taja pasa studiju kursa. (Eksaminacijas komisiju sasauc gadijuma, ja students viena un taja
pasa studiju kursa 3 reizes eksamena ir sanémis nesekmigu vertejumu);
e studentus, kas noteiktaja laika perioda nav nokartojusi akadémiskos paradus. Laiku
akadémisko paradu kartoSanai nosaka:

- laika no vasaras sesijas beigam 1idz jauna studiju gada sakumam;

- péc ziemas sesijas ar rektora rikojumu, bet ne vélak ka pusotru ménesi pec sesijas

beigam.

1.10.7. Par studiju disciplinaru parkapumu atskaita studentus, kas noteiktaja laika perioda

nav izpildijusi visas studiju prasibas, kas paredzétas studiju plana un programma, tai skaita nav
uzsakusi studijas ménesa laika p&c studiju semestra sakuma;

1.10.8. Prorektors rakstiska veida bridina studentu par ta atskaitiSanu par studiju

disciplinaru noteikumu neievéroSanu, noradot atskaitiSanas datumu. Students ar parakstu
apliecina, ka ir informéts par atskaitiSanu. Tam seko atskaitiSanas rikojuma izdoSana.

1.10.9. Studenta atskaitiSana sakara ar studiju liguma lauSanu ar pilnu studiju maksas

atgrieSanu tiek veikta, pamatojoties uz liguma nosacijumiem, kura ir noteikti liguma lausanas
iemesli.

notiek,

1.10.10. Studenta atskaitiSana par institiita ieks$€jas kartibas noteikumu neievérosanu
saskanojot to ar studentu paSparvaldi.

1.10.11. Studenta atskaitiSana nav pielaujama studenta slimibas laika, brivlaika,

akadeémiska atvalinajuma laika, pirmsdzemdibu, bérna kopSanas atvalinajuma laika.

1.10.12. Par smagiem ieksgjas kartibas noteikumu parkapumiem tiek uzskatiti:

e institita macibspeku un darbinieku apvainoSana;
e atraSanas institiita teritorija alkohola vai narkotisko vielu reibuma.
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1.11. Atskaitita studenta atjaunoSanas procediira studéjosa statusa.

Students drikst atsakt studijas piecu gadu laika, ja atskaitiSana ir notikusi p&c pasa studenta
veleSanas vai attaisnota iemesla del.

Studenta atjaunosanu stud@josa statusa piecu gadu laika p&c atskaitiSanas neattaisnota
iemesla dél, veic rektors pec prorektora priekSlikuma.

Studenta atjaunosana stud&josa statusa notiek uz rektoram adreséta iesnieguma pamata.

Par studenta atjaunoSanu stud&jos$a statusa lemj komisija, kuru vada prorektors. Komisija
nosaka laika periodu, kura studentam janokarto akadeémiskie paradi, kas radusies studiju plana
izmainu del.

Péc pozitiva komisijas 1@émuma rektors paraksta rikojumu par studenta atjaunoSanu
stud&josa statusa.

1.12. Akademiska atvalinajuma pieSkirSanas procedira.

Akadémisko atvalinajumu RAI pieskir studentiem veselibas stavokla del vai citos
iznémuma gadijumos (dabas katastrofas, gimenes apstakli) saskana ar Augstskolu likumu un citos
normativajos aktos noteikto kartibu.

Akad@misko atvalinajumu pieskir uz laiku, kas neparsniedz 12 kalendaros ménesus, bet ne
saku par vienu studiju semestri.

Lémumu par akadémiska atvalinajuma pieskirSanu pienem rektors péc prorektora
leteikuma.

Akadémisko atvalinajumu pieskir uz iesnieguma pamata $ados gadijumos:

e veselibas stavokla del, iesniegumam pievienojot dokumentu par veselibas stavokli;

e berna kopSanas dél, uzradot bérna dzimsanas apliecibu,

e citos iznémuma gadijumos, iesniegumam pievienojot atbilstosu dokumentu, kas

pamato akadémiska atvalinajuma pieskirSanas iemeslu.

Lai noformétu akadémisko atvalinajumu, students prorektoram iesniedz:

— iesniegumu, kura noradits iemesls akadémiska atvalinajuma pieskirSanai;
— dokumentu, kas apstiprina akadémiska atvalinajuma pieskirSanas iemeslu.

Pamatojoties uz studenta iesniegumu, uzraditajiem dokumentiem un prorektora
apstiprinajumu, rektors pienem lémumu par akadémiska atvalinajuma pieskirSanu.

Rektors izdod rikojumu par akadémiska atvalinajuma pieskirSanu. Rikojuma norada
akadémiska atvalinajuma sakuma un beigu datumu.

1.13. Studiju atsakSana pec akadeémiska atvalinajuma.

Students atsak studijas nakoSaja darba diena péc rektora rikojuma par akadeémiska
atvalinajuma pieskirSanu noradita akadémiska atvalinajuma beigu datuma.

Ja students noteiktaja laika studijas nevar atsakt, vin$ vismaz tris dienas pirms noteikta
studiju atsakSanas datuma informé& RAI prorektoru un vienojas ar vinu par turpmako ricibu.

Pamatojoties uz panakto vienoSanos, rektors izdod atbilstosu rikojumu.

Visi dokumenti, kas saistiti ar akadémiska atvalinajuma pieskirSanu un studiju atsakSanu
péc akadémiska atvalinajuma tiek ievietoti studenta personigaja lieta.

Students studijas péc akadeémiska atvalindjuma turpina, pamatojoties uz ieprieks$ (pirms
akadémiska atvalinajuma) noslégto studiju Iigumu.
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2. STUDIJU UN EKSAMINACIJAS ORGANIZACIJAS PROCEDURA

2.1. Studiju kursu organizesana

Studiju un eksaminacijas procesu RAI organizé saskana ar akreditétajam studiju
programmam. RAI nepartraukti attista un moderniz€ studiju programmas. Studiju planoSana
notiek katru gadu un tiek noradita studiju programma (plana).

Par studiju kursa organizésanu ir atbildigs prorektors.

2.1.1. Studiju kursu organizé$anas procediira reglamenté organizatoriskus pasakumus studiju
nodros§inasanai RAI un noteikumu ievéro$anu, kas reglamenté studiju norisi atbilstosi LR
normativajiem aktiem un RAI iek$€jiem noteikumiem.

2.1.2. Atbildiba par studiju kursu organizéSanu.
Atbildigs par studiju kursu organizésanu un vadisanu RAI ir rektors. Par studiju kursu
operativo vadiSanu ir atbildigs prorektors.

2.1.3. Teorétisko studiju un teorétisko eksamenu pienemsanu organizé studiju virziena direktors,
kas atbild par eksamenu vadiSanu atbilstosi apstiprinatajai studiju programmai.

2.1.4. Praktisko studiju un ieskai$u pienemsSanu praktiskajas nodarbibas organizé studiju virziena
vaditajs, pamatojoties uz apstiprinato praktisko studiju programmu.

2.1.5. RAI apstiprinatie studiju kursi tiek organizéti un vaditi instittita, pamatojoties uz Augstskolu
likumu un citu normativo aktu prasibam.

2.1.6. Studijas, eksamenu un ieskaiSu pienemSanu RAI nodroSina akadémiskais personals un
pieaicinatie viespasniedzgji - jaunajas tehnologijas kvalificéti praktisko studiju instruktori.

2.1.7. RAI personaldala tiek registréti visi macibspéki, teorétisko studiju eksamingétaji un praktisko
nodarbibu instruktori. Macibspeku un instruktoru pieredze, kvalifikacija un eksaminétaju
zinaanas tiek noraditas vinu personalajas lietas. So prasibu izpildidana lauj nodroinat to, ka
jebkura persona pec attiecigas sagatavoSanas un apstiprinaSanas var pildit pasniedzgja,
eksamingtaja vai instruktora pienakumus.

2.1.8. Macibspeki, teorétisko zinasanu eksaminatori un personas, kas noverté praktiskas iemanas,
apmekl@ kvalifikacijas paaugstinaSanas kursus saskana ar normativajos aktos noteikto kartibu.

2.1.9. Studiju kursu kvalitati un atbilstibu normativo aktu prasibam parrauga kvalitates vadibas
nodalas vaditaja, veicot planotos kvalitates auditus.

2.2. Studiju materialu sagatavo§ana

2.2.1. Studiju materiali ir studiju un macibu informativo Iidzeklu kopums, ko nodroSina RAI
katram studgjoSajam. Studiju materialos ietilpst:
e studiju kursa apraksts;
kursa lekciju konspekts;
metodiskie materiali (rekomendacijas) kursa apguvei,
macibu literatiiras saraksts kursa apguvei,
kontroldarbu vai kursa darbu uzdevumi;
testa jautajumi studenta paskontrolei;
jautajumi patstavigai kursa apguvei.

2.2.2. Studiju materialu sagatavosanas merkis ir nodrosinat studgjosos ar nepiecieSamiem studiju
un macibu materialiem, lai veicinatu studiju kursa sekmigu apguvi.

2.2.3. Par studiju materialu savlaicigu un kvalitativu sagatavoSanu atbild prorektors.

2.2.4. Studiju materialu sagatavoSanas procedira.
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Studiju materialu sagatavoSanu organizé prorektors kopa ar studiju programmu
direktoriem. Studiju materialu projektu sagatavo studiju kursa atbildigais macibspeks, saskano ar
studiju programmas direktoru un iesniedz prorektoram. P&c to apstiprinaSanas studiju materiali
tiek ievietoti elektroniskaja Moodle sist€éma un ir pieejami ikvienam studentam un macibspékam.

2.2.5. Studentiem ir nodrosinata pieeja RAI IT resursiem — internetam (ieks€jam tiklam), kur
studentiem ir piekluve elektroniskajai bibliotékai, nodarbibu sarakstam, MOODLE sistémai un
citiem elektroniskajiem resursiem.

2.2.6. Visi tehniskie materiali studijam ir izvietoti specializétajas auditorijas un biblioteka.
Studentiem ir piekluve bibliotekas materialiem.

2.2.7. Praktiskie studiju darbi nepiecieSamibas gadijuma tiek demonstréti uz parauga iekartam un
tiek izmantoti nepiecieSamie instrumenti. NepiecieSamibas gadijuma RAI var noslégt ligumu ar
uznémumu, lai nodroSinatu augsta [imena praktiskas studijas.

2.2.8. Studiju procesa apraksts tiek parskatits un nepiecieSamibas gadijuma taja veiktas izmainas,
ja ir izdarTti grozijumi augstako izglitibu reglamentg€joSos normativajos aktos.

2.3. Studiju auditorijas un iekartas

2.3.1. Studiju auditoriju un iekartu sagatavosanas mérkis.
Procediiras mérkis ir kartibas reglamentéSana un studiju auditoriju un iekartu skaita
noteikSana, lai materiali un tehniski nodrosinatu studiju procesu.

2.3.2. Atbildiba par studiju auditoriju un iekartu sagatavoSanu.
Par studiju auditoriju un iekartu sagatavosanu atbildigs ir tehniskais direktors, studiju
programmu direktori un atbilstoSo studiju kursu atbildigie macibspéki.

2.3.3. Studiju auditoriju un iekartu sagatavoSanas procedira.

Teorétisko nodarbibu vadiSanai ir paredz&tas auditorijas, kas atbilst studiju kursa
istenoSanas prasibam. Eksamena laika studentam tiek nodrosinati tadi darba apstakli, lai students
nevarétu norakstit no saviem pierakstiem, datora vai cita studenta.

2.3.4. Lai nodrosinatu kvalitativu teorgtisko nodarbibu vadiSanu un eksamenu pienemsanu, RAI
ir paredzetas izoletas un védinamas telpas. Studiju auditorijas ir pietiekoSi apgaismotas un
pasargatas no trokSniem, temperatiiras svarstibam un mitruma, kas lauj studentiem koncentréties
studijam vai eksameniem, neizjitot diskomfortu.

2.3.5. Studiju auditoriju un iekartu sagatavoSanas procediira nodrosina:
e mébeles, kas nepiecieSamas studentiem;
e darba vietu pasniedz&jam;
e tehniskas iekartas un aprikojumu nodarbibu vadiSanai.

2.3.6. Macibspekiem tiek nodrosinatas telpas (kabineti), kur tie var netraucéti sagatavoties studiju
nodarbibam.
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2.4. Laboratoriju un iekartu sagatavoSana praktisko nodarbibu vadiSanai

2.4.1. Laboratoriju un iekartu sagatavoSanas meérkis.
Procediiras mérkis ir kartibas reglamentéSana un materiala nodro$inajuma apjoma
noteikSana praktisko nodarbibu vadiSanai RAI studiju procesa ietvaros.

2.4.2. Atbildiba par laboratoriju un iekartu sagatavosanu praktisko nodarbibu vadiSanai.
Atbildigi par laboratoriju un iekartu sagatavoSanu praktisko nodarbibu vadiSanai ir
tehniskais direktors un atbilstoSo studiju kursu atbildigie macibspéki.

2.4.3. Laboratoriju un iekartu sagatavosSanas procediira praktisko nodarbibu vadiSanai.
e Praktiskas nodarbibas RAI viens macibspéks vada ne vairak ka 15 studentiem;

e Praktisko nodarbibu vadiSanai ir ierikotas laboratorijas, kas izvietotas atsevisSki no studiju
telpam un tas ir sagatavotas praktisko nodarbibu vadiSanai;

e Atsevisku praktisko nodarbibu vadiSanai var tikt noslégti ligumi ar citam organizacijam
(atbilstosas vienoSanas par razoSanas bazes un/vai citu specifisku iekartu pieejamibu
studiju procesa nodro§inasanai).

2.4.4. Iekartu sagatavosSana praktiskam nodarbibam paredz:

e tadu iekartu izmantoSanu, kas palidz studentiem saprast sist€mas vai agregata darbibu, ja
praktisko nodarbibu instruktors uzskata, ka Sadas iekartas Sim nolikam ir vislabak
piemerotas;

e instrumentu un iekartu sagatavoSana, kas nepiecieSami apstiprindato programmu
istenoSanai (nepiecieSamibas gadijuma).

2.4.5. Kabineti RAI un citas organizacijas, ar kuram noslégti sadarbibas ligumi par praktisko
nodarbibu vadiSanu, ir piemé&roti macibspéku, instruktoru un eksaminétaju prasibam un lauj
viniem netraucéti sagatavoties darbam.

2.5. Teoretisko un praktisko nodarbibu vadiSanas procediira

2.5.1. Teoretisko un praktisko nodarbibu vadiSanas proceduras mérkis.
Procediiras mérkis ir reglamentét teorétisko un praktisko nodarbibu vadiSanu RAI saskana
ar studiju programmu isteno$anas nosacijumiem.

2.5.2. Atbildiba par teorétisko un praktisko nodarbibu vadiSanu.
Par teorétisko un praktisko nodarbibu vadiSanu saskana ar RAI noteiktajam kvalitates
prasibam atbildigi ir prorektors un Kvalitates vadibas nodalas vaditajs.

2.5.3. Teorétisko un praktisko studiju istenoSanas procediira.

RALI vaditie apstiprinatie studiju kursi visas studiju programmas sastav no teorétiskajam
studijam lekciju veida, teorétiskiem eksameniem, praktiskam nodarbibam un praktiskam
ieskaitem. Teor€tisko un praktisko studiju attieciba studiju programmas vidg&ji ir 60% un 40%.

2.5.4. Vienas kontaktstundas (akadémiskas stundas) ilgums atbilsto$i normativajiem aktiem ir 45
miniites bez partraukuma.

2.5.5. Studiju ilguma sadale starp teorétiskajam un praktiskajam nodarbibam studiju programmas
tiek veikta, pamatojoties uz studiju programmas vispargjas dalas un nozares profesionalas
specializacijas dalas saturu.

2.5.6. Studiju diena tiek planota ta, lai katrs students ir noslogots ne vairak par 8 stundam.

2.5.7. Apstiprinato studiju programmu studiju plani tiek izstradati tada veida, lai viena studiju
nedg€la butu ne vairak ka 6 darba dienas un ne vairak ka 8 stundas diena, kas kopa biitu ne vairak
par 40 stundam nedgla.
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2.5.8. Teorétiskas studijas RAI ir nodroSinatas ar atbilstosam iekartam, lekciju un uzskates
materialiem, kas attiecas uz konkré&tu studiju kursu atbilstosi katrai studiju programmai.

2.5.9. Praktisko studiju elementi paredz praktisko darbu veidus atbilstosi katrai studiju
programmai (specialitatei).

2.5.10. Praktiska apmaciba prakses laika tiek Tstenota saskana ar praktisko studiju sagatavosanu.
Ieraksts par praksi tiek veikts prakses dienasgramata.

2.5.11. Ar katru studentu pirms prakses tiek noslégts trispusé€js ligums starp RAI, studentu un
organizaciju, kura tiek nodroSinata prakse.

2.5.12. Studenti giist prasmes un praktiska darba iemanas konkrétaja sfera atbilstoSi prakses
dienasgramatas ierakstiem un saskana ar liguma pielikumu ar uzneémeju.

2.5.13. Praktiskas sagatavoSanas noteikumi RAI laboratorijas tiek veikti saskana ar sekojosam
proceduram: ,,Praktiska sagatavoSana RAI laboratorijas” un ,,PielaiSana praktiskai sagatavosanai”,
kur tiek veikta pirma instruktaza (nepiecieSamibas gadijuma atkartota instruktaza), darba drosibas
instruktaza praktisko nodarbibu laika (ja tiek izmantotas iekartas). Darba drosibas instruktaza tiek
veikta arT pirms arpus RAI Tstenoto praksu uzsaksanas.

2.6. Veikto priek§darbu dokumenté$ana

2.6.1. Veikto priekSdarbu dokumente$anas mérkis.
Sis procediiras merkis ir tekosas dokumentacijas norméSana attieciba Uz specialistu
sagatavosanu RAI atbilsto$i apstiprinatajam studiju programmam.

2.6.2. Atbildiba par veikto priekSdarbu dokument€sanu.
Atbildigi par veikto priekSdarbu dokument&$anas izpildi un kontroli ir prorektors un
Studiju dalas vaditajs.

2.6.3. Veikto prieksdarbu dokumente$anas procediras.

2.6.3.1. RAI licencéto un akrediteto studiju programmu saraksta (p.1.8) ieklautas studiju
programmas ir pilniba nodro§inatas ar macibspékiem, instruktoriem, infrastruktiiru, aparatiru,
aprikojumu un iekartam.

2.6.3.2. Nodarbibu sarakstu sagatavo RAI Studiju dala, pamatojoties uz studiju programmu studiju
planu. Veikto priek§darbu dokumentésanu saskana ar nodarbibu sarakstu veic pasniedzgjs, izdarot
ierakstu nodarbibu registracijas zurnala.

2.6.3.3. Eksamenu rezultati tieck dokumentéti eksamenu zurnala un tiek glabati RAI arhiva piecus
gadus.

2.6.3.4. RAI istenoto studiju programmu saraksts var tikt mainits tikai péc jaunas studiju
programmas sagatavoSanas, tas licencéSanas un izmainu izdariSanas RAI Kvalitates vadibas
rokasgramata.

2.6.3.5. Studgjoso prakse RAI tiek organizéta saskana ar prakses nolikumu.
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2.7. Studiju atskaiSu dokumentu glabasana

2.7.1. Studiju atskaiSu dokumentu glabasanas méerkis.
Sis procediras meérkis ir glabajamo priekSdarbu ierakstu nomenklatiiras noteikSana,
glabasanas kartibas reglamentéSana un droSibas nodrosinasana studiju atskaiSu glabasanas laika.

2.7.2. Atbildiba par studiju atskaisu dokumentu glabasanu.
Atbildigi par studiju atskaiSu dokumentu kontroles un glabasanas organizéSanu ir
prorektors un studiju dalas vaditaja.

2.7.3. Studiju atskaiSu dokumentu glabasanas procedura.

2.7.3.1. RAI Kkarto, uztur un glaba visu macibspéku, instruktoru, eksamingtaju un studentu
personas lietas. Sie dokumenti ataino macibspeku, instruktoru un eksamingtaju pieredzi un
kvalifikaciju, ka arT apmacibas procesa vesturi un to rezultatus.

2.7.3.2. Studiju atskaiSu dokumentu nomenklattra ieklauts:

e macibspeku, instruktoru, eksamin&taju un studentu personas lietas;

e studentu uzskaites kartinas;

e nodarbibu saraksts, prakses dienasgramata un nodarbibu uzskaites zurnals;
eksamenu vadiSanas parskats studiju kursos un izdoto diplomu (sertifikatu) kopijas.

2.7.33. Eksamenu, rakstisko darbu un studiju uzskaites datu drosai glabasanai RAI ir ickartota
speciala telpa - arhivs. Glabasanas laika dokumenti paliek tada stavokli, kada tie tur tika novietoti
glabasanas sakuma un ir pasargati no nozagSanas, uguns un pladiem. RAI studiju darbu un
eksamenu ieraksti un prakses vért€jums arhiva tiek glabati piecus gadus péc attiecigas studiju
programmas absolveésanas.

2.7.3.4. Arhiva darbibas reglaments nosaka:

e dokumentu noforméSanu, pienemSanu un dokumentu talaku nodosanu,

e registracijas kartibu un sisttmu (glabajamas informacijas mark&$ana) un sanemtas
dokumentacijas glabasanu (elektroniska formata vai drukata veida seifa),

e glabasanas terminu kontroli,

e ierobezotu piekluvi RAI arhivam.
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2.8. Eksaminacija. ZinaSanu Iimena kontrole.
2.8.1. Eksaminacijas veidi.
RALI ir sadi eksaminacijas veidi:

e cksameni,

ieskaites,
e kursa darba aizstavésana,
e magistra, bakalaura, kvalifikacijas darba aizstavéSana,
e testé€Sana,
e prakses atskaites.
2.8.2. Eksameni un ieskaites

2.8.2.1. Pie eksaminacijas (ieskaites) tiek pielaistas personas, kas savlaicigi nodevusas planotos
kontroles patstavigos (majas) uzdevumus.

2.8.2.2. Eksamenu (ieskaiSu) pienemsanu veic attieciga kursa atbildigais macibspéeks.
Atseviskos gadijumos eksamenu var komisija.

2.8.2.3. Eksamenus realize rakstiski vai mutiski, izmantojot biletes. Atseviskos gadijumos
eksamens var sastavet no divam dalam — mutiskas un rakstiskas.

2.8.2. 4. Eksamenu biletes veido uz standarta veidlapam. BileSu saturs (formul&jums) atbilst
studiju kursa programmas témam un apak$teémam.

2.8.2. 5. Ka eksamens, ta arT ieskaite tiek vertéta desmit ballu sisteéma.

2.8.2. 6. Eksamenu parskatus pasniedzgji iesniedz studiju dala ne velak ka tris dienas p&c
eksamena nobeiguma.

2.8.2.7. Parlikt eksamena (ieskaites) neapmierino$u vert&jumu var notikt tikai péc eksamenu
sesijas nobeiguma.

2.8.2.8. Eksamena (ieskaites) atkartota kartoSana pec sekmiga vert€§juma sanemsanas ar merki to
paaugstinat tiek pielauta tikai ar protektorata atlauju. Nortkojumu eksamena (ieskaites) atkartotai
kartosanai izsniedz Studiju dalas vaditaja.

2.8.3. Kursa darbu un studiju projektu aizstavésana

2.8.3.1. Kursa darbu uzdevumus sastada un saskano ar studiju programmas direktoru atbildigais
studiju kursa macibspeks.

2.8.3.2. Izpilditu kursa darbu students iesniedz aizstavéSanai visparigas analizes veida par vienu
vai vairakiem apgiitajiem kursiem.

2.8.3.3. Kursa darba pienems$anu un aizstavéSanas procediiru vada atbildigais studiju kursa
macibspeks. Atseviskos gadijumos ar studiju programmas direktora rikojumu kursa darba
aizstaveésanai var izveidot komisiju.

2.8.4. Esejas. Referati.

2.8.4.1. Esejas (referata) tematiku atbilstosi studiju kursa programmai sagatavo atbildigais
studiju kursa macibspeks.

2.8.4.2. Eseju briva forma sagatavo students un iesniedz to aizstavéSanai prezentacijas veida.
AizstavéSanas procesa students demonstré savas analitiskas domaSanas sp&jas, pauz savu
viedokli par izskatamo tému, izmantojot interaktivo tehnologiju iespgjas.

Kvalitates vadibas sistéma Datums: 01.02.2018 Rev. Nr.
1zd.Nr.2 Rev. datums



37

2.8.5. Prakses atskaite
2.8.5.1. Prakses uzdevumus un prakses izieSanas struktiiru nosaka atbildigais studiju kursa
macibspeks. Prakses vadibai un kontrolei tiek norikots prakses vaditajs no RAI un no
uznémuma.
2.8.5.2. Atskaiti par praksi, saskanotu ar uznémuma prakses vaditaju, students iesniedz
dienasgramatas veida.
2.8.5.3. Atskaiti par praksi students aizstav studiju programmas direktora izveidotas komisijas
prieksa.
2.8.6. Izpildito laboratorijas darbu aizstavesana

Atskaiti par laboratorijas darbu pienem laboratorijas vaditajs un studiju kursa atbildigais
macibspeks.

Vertejums par izpildito darbu tiek noteikts ieskaites veida (ieskaitits/neieskaitits).

2.8.7. Diplomdarba (bakalaura, kvalifikacijas, magistra darba) aizstaveésana

2.8.7.1. Pie aizstavésanas tiek pielaisti diplomdarbi, kas sanémusi darba vaditaja un recenzenta
pozitivu atsauksmi.

2.8.7.2. Aizstavésanu vada RAI izveidota Valsts parbaudijumu komisija.

2.9. Eksamenu materialu sagatavoSana un konfidencialitates nodroSinasana

2.9.1. Eksamenu materialu sagatavosanas un konfidencialitates nodroSinaSanas mérkis.
Procediiras mérkis ir eksamenu materialu aizsardzibas sistémas izveide no nesankcionétas
piekluves, nozuSanas, nozagS$anas un no neparedzetiem bojajumiem.

2.9.2. Atbildiba par eksamenu materialu sagatavosanu un konfidencialitates nodrosinasanu.
Atbildigi par eksamenu materialu sagatavo$anu un konfidencialitates nodrosinasanu ir
studiju virziena direktors un eksaminétajs.

2.9.3. Eksamenu materialu sagatavoSanas un konfidencialitates nodroSinaSanas procedira.

2.9.3.1. Studiju virziena direktors organizé eksamenu bilesu sagatavoSanu, ko veic studiju kursa
atbildigais macibspeks. Biletes jautajumi tiek nemti no studiju programmas kursa t€mu un
apakstému saraksta.

2.9.3.2. Lai nodroSinatu slepenibas un droSas uzglabasanas nosacijumus, eksamena jautajumi
pirms eksamena tiek glabati aizzimogota veida (vai elektroniski aizsargati) atseviska ugunsdrosa
telpa.
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2.10. Auditoriju sagatavoSana eksameniem

2.10.1. Eksamenu auditoriju sagatavosanas mérkis.
Eksamena telpu izveéles un sagatavoSanas procediira paredzéta ar meérki nodroSinat
kvalitativu un droSu eksamena Nnorisi.

2.10.2. Atbildiba par eksamena auditoriju sagatavoSanu.
2.10.2.1 Atbildigs par eksamena auditoriju sagatavosanu ir tehniskais direktors.
2.10.3. Eksamena auditoriju sagatavoSanas procediira.

2.10.3.1. Izveletas RAI auditorijas, kas paredz&tas eksamenu norisei, ir pietieko$i izgaismotas,
aprikotas ar ventilaciju un ir pietiekosi plasas. Galdus telpa izvieto tada veida, lai ikviena studenta
darba vieta atrastos pietickama attaluma no ikviena cita studenta darba vietas. Eksamena
auditorijas péc prorektora apstiprindjuma tiek pilniba nodalitas un noslégtas no pargjam studiju
telpam.

2.10.3.2. Eksamena laika tiek nodroSinati apstakli, lai studenti var€tu koncentréties tikai
eksameniem un argjie apstakli tiem netraucétu.

2.11. Eksamenu vadiS§ana

2.11.1. Eksamenu vadiSanas procediiras mérkis.
Procediiras meérkis ir Augstskolu likuma un citu normativo aktu prasibu ievéroSana
teorétisko eksamenu laika.

2.11.2. Atbildiba par eksamenu vadiSanu.
Studiju virziena direktors un eksaminétajs ir atbildigi par eksamena organiz€Sanu un
vadiSanu katra konkréta studiju kursa.

2.11.3. Eksamena vadiSanas procediira.

2.11.3.1. Eksamena laika nav atlauts:

izmantot lekciju konspektus vai citus informativos materialus,

ienest un iznest dokumentus un literatiiru no eksaminacijas telpas,
sazinaties ar citiem studentiem, kas atrodas eksaminacijas telpa,

izmantot mobilos sakarus un cita veida sazinas lidzek]us,

sanemt eksaminétaja palidzibu attieciba uz eksamena biletes jautajumiem.

2.11.3.2. Eksaminétaja uzdevums ir sekot, lai studenti, kas karto eksamenu, ieverotu
2.11.3.1.apakspunkta noteiktos nosacijumus. Ja eksaminétajs palidz studentam, sakot prieksa
atbildes uz eksamena jautajumiem, vins tiek atbrivots no saviem pienakumiem un studenta darbs
netiek ieskaitits.

2.11.3.3. Students, kas eksamena laika neievéro 2.11.3.1.apakspunkta noteiktos nosacijumus, tiek
atstadinats no eksamena kartoSanas.

2.11.3.4. P&c eksamena eksaminétajs savac eksamena biletes. Eksaminétajs parbauda biletes bez
studentu klatbiitnes.

2.11.3.5. Eksamena biletes ar atbildeém un cita eksamena dokumentacija tiek glabata RAI arhiva.

2.12. Studiju sasniegumu vértésanas sistéma

2.12.1. Studgjosa studiju un macibu sasniegumu studiju kursa vérte 10 ballu skala.
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2.13. Eksamena vértéjums un eksamena rezultatu registracija

2.13.1. Eksamena veértéjuma un eksamena rezultatu registracijas mérkis.
Procediiras meérkis ir Augstskolu likuma un citu normativo aktu prasibu ievéroSana un
izpilde eksamena vértéSanas un eksamena rezultatu registracijas laika.

2.13.2. Atbildiba par atzimi un eksamena rezultatu registraciju.
Atbildigi par eksamena vértéSanu un eksamena rezultatu registréSanu ir studiju virziena
direktors un eksaming&tajs.

2.13.3. Eksamena veértéjuma un eksamena rezultatu registracijas procedira.

2.13.3.1. Eksamena uzdevumi studentiem tiek izdaliti uz specialam veidlapam, uz kuram ir
noradits studenta uzvards, macibspéka uzvards, kas piedalas eksamena, studiju kursa nosaukums,
eksamena jautajumu variants un eksamena kartoSanas datums.

2.13.3.2. Atbilstosi ieprieksgja punkta noteiktajam, studiju kursa aprakstam un studiju kursa
programmai vértéjumu detaliz&tak var noteikt attieciga kursa macibspéks.

2.13.4. Parbaudijumu uzskata par nokartotu, t.i., studéjoSajam par kursa apguvi ieskaita attiecigos
kreditpunktus, ja vert§jums nav zemaks par etram ballém.

2.13.5. Eksamenu rezultati péc parbaudes tiek registréti eksamenu Zurnala un studgjosa
personigaja eksamenu kartina, kas tiek glabata studiju dala. Eksamenu rezultati tiek ierakstiti RAI
elektroniskaja datu bazg.

2.14. Prakses ieskai$u kartoSana

2.14.1. Prakses ieskaisu kartoSanas mérkis.
Procediiras meérkis ir nodroSinat Augstskolu likuma un citu normativo aktu prasibu
ievérosanu prakses ieskaiSu kartoSanas laika.

2.14.2. Atbildiba prakses ieskaiSu vadiSana.
Atbildigi par prakses ieskaiSu vadiSanu un karto$anu ir studiju virziena direktors un attieciga
studiju kursa praktisko nodarbibu instruktors.

2.14.3. Prakses ieskaisu kartosanas procediira.

2.14.3.1. Vertejumu par praksi dod apstiprinatie prakses vaditaji péc praktisko darbu perioda
beigam. Prakses darbi notiek RAI laboratorijas vai arpus RAI saskana ar ligumiem, kas tiek
noslégti ar uznémumiem. Visiem laboratorijas un praktiskiem darbiem ir jabit izpilditiem Iidz
prakses perioda beigam.

2.14.3.2. Prakses vértejums ietver praktiskas apmacibas rezultatu veért€jumu un nosaka, vai
students ir apguvis darbu ar instrumentiem un iekartam atbilstosi izvél&tajai specialitatei.

2.14.3.3. Ja students praktiskas iemanas ir apguvis arpus RAI, vinam ir jauzrada RAI izdota
prakses dienasgramata, kura tiek uzskaititi visi darbi, ko students ir veicis, un iekartas, ar kuram ir
stradajis.

2.14.3.4. Praktiska sagatavotiba tiek ieskaitita, ja:

o tiek izskatitas visas praktisko studiju témas saskana ar prakses planu;
e prakses vaditajs apstiprina, ka praktikants ir apguvis visas nepiecieSamas iemanas pilna
apmera.
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2.15. Eksamenu ierakstu glabasana

2.15.1. Eksamenu ierakstu glabasanas mérkis.
Procediiras mérkis ir nodroSinat Augstskolu likuma un citu normativo aktu prasibas,
uzglabajot eksamenu rezultatus.

2.15.2. Atbildiba par eksamenu ierakstu glabasanu.
Atbildiga par So procediiru ir Studiju dalas vaditaja.

2.15.3. Eksamenu dokumentu/ pierakstu glabasanas procediira.

2.15.3.1. RAI arhiva tiek glabati eksamenu dokumenti, visu studentu eksamenu un ieskaiSu
rezultati, studentu personas lietas. Eksaminétajs noformétus eksamenu dokumentus/pierakstus
nodod studiju dala.

2.15.3.2. Eksamenu dokumenti/pieraksti/rezultati RAI arhiva tiek glabati vismaz piecus gadus péc
kursa pabeigSanas. Eksamenu rezultati elektroniski tiek glabati RAI datu baze.
2.16. Diplomu (sertifikatu) sagatavosana, kontrole un izsniegSana

2.16.1. Diplomu sagatavoSanas, kontroles un izsniegSanas procediiras mérkis.
Procediiras mérkis ir diplomu (sertifikatu) sagatavosanu, kontroli un izsniegSanu veikt
atbilstoSi Augstskolu likuma un citu normativo aktu prasibam.

2.16.2. Atbildiba par diplomu sagatavosanu, kontroli un izsniegSanu.

2.16.2.1. Atbildigi par diplomu (sertifikatu) sagatavosanu, kontroli un izsnieg$anu ir rektors,
prorektors un Kvalitates vadibas dalas vaditaja.

2.16.2.2. Par diplomu veidlapu dizainu, noform&jumu, pasiitiSanu un iegadi atbilstosi diploma
apstiprinatam paraugam ir atbildiga dekana vietniece.

2.16.3. Diplomu sagatavosanas, kontroles un izsniegSanas procedira.

2.16.3.1. Diplomu sagatavoSana un izsniegSana RAI notiek akreditétajas studiju programmas
saskana ar 1.8.punkta noteikto studiju programmu sarakstu.

2.16.3.2. Diplomu sagatavos$anu un izsniegSanu, pamatojoties uz katra studéjosa arhiva datiem,
veic dekana vietniece prorektora vadiba.

2.16.3.4. Diplomu izdoSanu kontrol@ rektors.

2.16.3.5. Izsniegtie diplomi ar rektora parakstu un individuali pieskirtu numuru ir registréti RAI
registra. Diplomu izsniegSana notiek pret sanéméja parakstu. Diplomu izsnieg$anas registracijas
gramata un attiecigie dokumenti tiek glabati RAI arhiva.

2.16.3.6. Diplomu izsniegSanu veic ne vélak par 15 dienam p&c diplomdarbu aizstavéSanas.
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3. KVALITATES SISTEMAS PROCEDURAS

3.1. Studiju audits

3.1.1. Studiju audita procediiras méerkis.
Sis procediiras mérkis ir noteikt aspektus un reglamentét studiju audita procediiru istenosanu.

3.1.2. Atbildiba par studiju auditu.

Atbildiga par studiju kvalitates audita organizéSanu un vadibu ir Kvalitates vadibas dalas
vaditaja.
3.1.3. Studiju audita procediira.

Kvalitates sisttmas noteikSana. Kvalitates sistémas galvena funkcija ir nodrosSinat studijas
RAI atbilstosi Augstskolu likuma, citu normativo aktu un RAI iek$€jo noteikumu prasibam.

3.1.4. Kyvalitates sistemas neatkariba.

3.1.4.1. Lai nodroSinatu RAI efektivu darbibu, ir nepiecieSama neatkariga kvalitates sist€éma.
Neatkariga kvalitates sisteéma raksturojas ar to, ka auditu veic personas, kas nav tieSi saistitas ar
parbaudamam procediram un funkcijam RAL

3.1.4.2. Kvalitates sistemas neatkaribu nosaka Kvalitates vadibas dalas vaditajas neatkariba, kas
paredz:

e atklatu un tieSu pieeju rektoram;

e atlauju veikt parbaudi RAI studiju procesa;

e neatkarigu pilnvarojumu — izvéles iesp&jas p&c pasas uzskatiem veikt jebkuru dokumentu,
procediiru un citu darbibu kontroli, kas attiecas ar studiju procesu RAI.

3.1.5. Kovalitates sistémas struktiira.
RAT kvalitates sist€ma sastav no:

e neatkarigas audita procediras studiju standartu ievéroSanas kontrolei;

e atgriezeniskas saites sisttmas - atklato nepilnibu/neatbilstibu, ko audita personals un
kvalitates vadibas dalas vaditaja konstateé audita laika, noveérSanas ar efektivam,
savlaicigam un korig€josam darbibam.

3.1.6. Kvalitates audits.

3.1.6.1. Kvalitates audits nodrosina RAI atbilstibu Augstskolu likuma, citu normativo aktu un RAI
iek$€jo noteikumu prasibam. Auditu var veikt visas teorétisko un praktisko studiju jomas un
eksamenu kartoSanas procediiras atbilstosi Sadam prastbam:
e razoSanas jaudas prasibas;
prasibas pret personalu;
instruktoru, teorétisko un praktisko iemanu eksaminé&taju personas lietas;
studijam un apmacibam paredzetas iekartas;
studiju materiali;
studiju procediras.

3.1.6.2. Auditus veic, pamatojoties uz ikgad&jo auditu planu, ko apstiprina RAI rektors.
3.1.6.3. Plans nosaka audita objektu, ta strukttiru un audita veikSanas terminu.
3.1.7. Kvalitates auditu organizeéSana.

3.1.7.1. Kvalitates vadibas dalas vaditaja tris dienas pirms planota audita inform& parbaudamas
struktiras vaditaju par planoto auditu, saskano laiku, nosaka vadibas strukttru audita veikSanai.
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Audita laika struktiiras vaditaja vai vina pilnvarotas personas klatbtitne ir obligata.

3.1.7.2. Audita laika tiek veikta atskaiSu datu un citu materialu parbaude, kas attiecas uz auditu,
intervijas ar RAI personalu, kas saistiti ar strukttiru, kura veic auditu, sanemto datu salidzinasana ar
reglamentgjosiem dokumentiem un neatbilstibu noteik$ana.

3.1.7.3. Kvalitates audita veikSanai var tikt piesaistiti citu RAI struktiirvienibu parstavji, kas nav
saistiti ar parbaudamo struktiiru.

3.1.7.4. Kvalitates vadibas dalas vaditaja instrué audita veikSanai piesaistitds personas par audita
veikSanas noteikumiem.

3.1.8. Kvalitates auditu periodiskums.

3.1.8.1. Visi aspekti RAI atbilstibai Augstskolu likuma, citu normativo aktu un RAI iek$gjo
noteikumu prasibam tiek parbauditi ne retak ka reizi 12 ménesos.

3.1.8.2. Péc kvalitates vadibas dalas vaditajas iniciativas vai péc rektora rikojuma var tikt veikti ari
arpusplana kvalitates auditi, iepriek$ pazinojot par to parbaudamas struktiirvienibas vaditajam.
3.1.9. Kvalitates audita atskaite.

3.1.9.1. P&c katra audita beigam tiek sagatavota rakstiska atskaite un korekciju veikSanas plans.

3.1.9.2. Sagatavosanas auditam paredz parbaudamas jomas reglamentgjoSo dokumentu izp&ti un
kvalitates audita kontroles saraksta izveido$anu, ko izmanto par atskaites punktu audita laika.

3.1.9.3. Visas atskaites, audita plani un citi dokumenti, kas paredz&ti audita veik$anai un rezultatu
glabasanai, ka arl veicama audita sist€ma ir pilna mera aprakstiti $aja Kvalitates vadibas
rokasgramata.

3.2. Macibspéku kvalifikacija

3.2.1. Macibspeku kvalifikacijas procediiras mérkis.
Procediiras mérkis — RAI macibspeku un instruktoru kvalifikacijas prasibu noteikSana.

3.2..2. Atbildiba par macibspéeku kvalifikaciju.

Atbildigi par kvalificeétu un standartiem atbilstosi sagatavotu macibspeéku un instruktoru
atlasi ir rektors un prorektors. Kvalitates vadibas dalas vaditaja ir atbildiga par periodiskam
macibspeku un instruktoru kvalifikacijas atbilstibas kontrolem.

3.2. 3. Macibspeku un instruktoru kvalifikacijas procediira.

3.2.3.1. Kvalitates prasibas nosaka nepiecieSamo studiju Iimeni, tai skaita specialo un papildu studiju
limeni, kas nepiecieSams macibspéka funkciju pildisanai ka teorétiskajas ta praktiskajas nodarbibas.
3.2. 3.2. Teorgtisko studiju macibspeku kvalifikacijas prasibas:

e augstaka izglitiba, vismaz magistra grads;

e augstaka (speciala) izglitiba vadita studiju kursa joma.
3.2. 3.3. Praktisko studiju instruktoru kvalifikacijas prasibas:

e augstaka izglitiba (tuva atbilstoSajai jomai) vai vid€ja izglitiba ar papildus kvalifikaciju;

e darba pieredze attieciga studiju kursa vadiSanas joma;

e vecums — ne jaunaki par 21 gadu.

3.2.3.4. Macibspéku un instruktoru atbilstibai kvalifikacijas prasibam jabiit dokumentali apstiprinatai.

3.2.3.5. Slédzienu par kvalifikacijas atbilstibu sniedz saskana ar parbaudes lapu.
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3.3. Eksaminétaju kvalifikacija

3.3.1. Eksaminétaju kvalifikacijas procediiras mérkis.
Procediiras mérkis — teorétisko un praktisko studiju eksaminétaju kvalifikacijas prasibu
noteikSana.

3.3.2. Atbildiba par eksaminétaju kvalifikaciju.

Atbildigi par atbilstosi kvalificétu teorétisko un praktisko eksamin&taju atlasi ir rektors un
prorektors.
Kvalitates vadibas dalas vaditaja ir atbildiga par teorétisko un praktisko studiju eksamin&taju
kvalifikacijas periodisku kontroli atbilstosi standartu prasibam.

3.3.3. Eksaminétaju kvalifikacijas procedira.

3.3.3.1. Teorétisko studiju eksaminétaju kvalifikacijas prasibas ir tadas pasas ka teor&tisko studiju
macibspekiem.

3.3.3.2. Praktisko studiju eksaminétaju kvalifikacijas prasibas ir tadas paSas ka praktisko studiju
instruktoriem (skat. p. 3.2.3.3.).

3.3.3.3. Teoretisko studiju macibspékam tiek pieskirtas tiesibas vadit teorétisko studiju eksamenu
vina pasa vaditaja studiju kursa.

3.3.3.4. Praktisko studiju instruktoram tiek pieSkirtas tiesibas vadit praktisko studiju eksamenu
(ieskaiti) vina pasa vaditaja studiju kursa.

3.3.4. Pasniedzéja—cksaminé&taja un praktisko studiju instruktora personas lietas ir jabiit ierakstam par
teorétisko studiju eksamenu un praktisko studiju eksamenu (ieskai$u) vadisanu.

3.3.5. Secinajumus par kvalifikacijas atbilstibu izdara atbilstos$i parbaudes lapai.
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3.4. Kvalificétu macibspéku un eksaminétaju registrs

3.4.1. Kvalificétu macibspeku un eksaminétaju registra mérkis.
Procediiras mérkis — reglamentét dokumentu datus, kas apstiprina macibspéku, instruktoru
un eksaminétaju atbilstibu kvalifikacijas prasibam.

3.4.2. Atbildiba par kvalificétu macibspeku un eksaminétaju registru.
Atbildiga par procediiras prasibu izpildi ir Kvalitates vadibas dalas vaditaja.

3.4.3. Kvalificétu macibspeku un eksaminétaju registra satura procediira.

3.4.3.1. Dati par RAI darbinieku augstak minétajiem kvalifikacijas limeniem ir noraditi to personas
lietas.

3.4.3.2. Katram macibspékam / instruktoram/eksaminétajam tiek izveidota atseviska personas lieta.

3.4.3.3. Personas lietas ir jabiit uzskaititiem $adiem datiem un to apstiprinoSiem dokumentiem:

e personas pases dati (pirmas pases lapas kopija):
- uzvards, vards;
- dzimSanas datums;
- pases nr.;
- personas kods.

e icguta izglitiba (diploma vai studiju absolvésanas dokumenta kopija ar sekmju lapas
izrakstu);

e aviacijas nozares instruktoriem — ieglita apmaciba un tas apliecinajums par aviacijas
tehnikas tipiem vai tas komponentiem (ieteicams);

e darba pieredze macibspéka vai instruktora vadito studiju kursu joma (ieteicams);

e darba Iigums, kura ir noradita pilnvara RAI;

e dati par kvalifikacijas paaugstinasanu, talakajam studijam.

3.4.4. Personala datu apkoposana.
Macibspeku un instruktoru datus apkopo personala dala un $o procesu kontrolé Kvalitates
vadibas dalas vaditaja.

3.4.5. Personala datu glabaSana.

3.4.5.1. Dati tiek glabati Personala dala drukata vai elektroniska veida un ir aizsargati no
nesankcionétas piekluves.

3.4.5.2. Piekluve personala personas lietam nepiederoSam personam ir aizliegta.

3.4.5.3. Piekluve personala personas lietam ir atlauta (ar noltiku iepazities ar lietu) RAI prezidentam,
viceprezidentam, rektoram, prorektoram, Kvalitates vadibas dalas vaditajai, Personala dalas
vaditajal, macibspekiem un instruktoriem (tikai pasu personas lietam) Personala dalas vaditajas
un/vai Kvalitates vadibas dalas vaditajas klatbiitng.
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3.5. Studiju programmu izveides, apstiprinasanas un parskatiSanas kartiba

3.5.1. Ierosinajums par jaunas studiju programmas izstradi parasti nak no darba devéjiem, augstskolas
vadibas, personala vai stud&josajiem.

3.5.2. Priekslikums tiek apspriests Senata sédé, nemot v&ra programmas lietderibu un
nepiecieSamibu, ka ar1 provizorisko darba tirgus pieprasijumu péc attiecigajiem specialistiem. P&c
apspriesanas tiek pienemts atbilsto$s Senata Iémums.

3.5.3. Pozitiva 1@émuma gadijuma Senats uzdod studiju virziena direktoram organizét studiju
programmas plana, studiju kursu aprakstu un citu nepiecieSamo dokumentu sagatavoSanu studiju
programmas licenc€Sanai, ka ar1 attiecigo macibspéeku piesaisti studiju programmas istenoSanai.

3.5.4. Dokumentu projekti, 1pasi studiju kursu apraksti, un macibspeku saraksts pec ieprieksgjas
iepaziSanas un izvertéSanas tiek apspriesti atseviska Senata sede.

3.5.5. Par sagatavotajiem dokumentu projektiem darba dev&ju parstavji sniedz savus atzinumus.

3.5.6. Ja sagatavotie dokumenti giist Senata parstavju atbalstu, studiju programma tiek apstiprinata
un studiju programmas direktoram tiek uzdots noteikta termina sagatavot iesniegumu un citus
atbilstoSos dokumentus programmas licencéSanai.

3.5.7. Lidzigi notiek arT programmas IstenoSanas gaitas un studiju kursu aktualiz€Sanas un pilnveides
nepiecieSamibas apspriesana un izvérteSana. Sie jautajumi tiek izskatiti Senata séde vismaz reizi
studiju gada.

3.5.8. Studiju virziena pasnovért€juma zinojums tiek parskatits reizi gada, ko veic pasnovertéjuma
zinojuma sagatavoSanas darba grupa, sadarbiba ar macibspekiem, stud€josajiem un darba devgjiem.

3.5.9. Pamatojoties uz stud&joso, macibspeku, darba devéju un augstskolas vadibas priekslikumiem,
darba grupa sagatavo paSnovertéjuma zinojuma pilnveides projektu, ko apspriez un apstiprina Senata
seéde.

3.5.10. Pasnovertgjuma zinojuma pilnveides procesa tiek izskatiti jautajumi par studiju programmas

un studiju kursu satura izmainam, jaunu studiju kursu ieklauSanu programma, ka ar1 jaunu studiju
programmu izstrades nepiecieSamibu vai esoSo programmu slégSanu.

4. RAI ISTENOTAS STUDIJU PROGRAMMAS

1.1. Profesionala bakalaura studiju programma “Gaisa satiksmes vadiba”
v Programmas kods 42840;

v Studiju ilgums — pilna laika - 4 gadi (8 semestri); nepilna laika - 4,5 gadi (9 semestri);

v" Studiju apjoms — 160 KP, pilna un nepilna laika studijas;

v’ leglistamais grads — profesionala bakalaura grads gaisa satiksmes vadiba,
kvalifikacija — gaisa satiksmes vadibas inZenieris;

v’ Prasibas uzsakot studijas — vidéja izglitiba;

v Studiju programmas Tsteno$anas vieta Riga.
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Studiju programmas struktiira un saturs

. Gala
Nr. . Apjoms, parbau-
Studiju kursi Sifrs kredit- .
Pk punktos dljl.lma
veids
Visparizglitojosie studiju kursi
1 | Augstaka matematika GSV101 6 E
2 | Apkartgjas vides ekologija un ekonomika GSV102 2 |
3 | Filozofija un kulturologija GSV103 2 E
4 | Fizika GSV104 4 E
5 | Lietvediba un lietiska korespondence GSV105 2 I
6 | Politologija un sociologija GSV106 2 I
7 | Tiesibu pamati GSV107 3 E
Kopa 21
Nozares teorétiskie pamatkursi
8 | Aerodinamikas pamati GSVv201 2 E
9 | Aeronavigacija GSVv202 3 E
10 | Anglu valoda GSV203 6 E
11 | Aviacijas anglu valoda GSVv204 8 E
12 | Latvijas tautsaimnieciba un pasaules ekonomika GSV205 2 I
13 | Informacijas tehnologijas GSV206 2 E
14 | Matematiska model&Sana GSVv207 2 E
15 | MenedZmenta pamati GSVv208 2 E
16 | Komunikacija darfjumu aprindas GSV209 2 |
17 | RaZoSanas ekonomika GSV210 2 |
18 | Starptautiskas gaisa tiesibas GSVv211 2 E
19 | Tehniska mehanika GSV212 2 E
20 | Telotaja geometrija un inzeniergrafika GSVv213 2 E
21 | Aviacijas materialu zinibas GSVv214 2 E
Kopa 39
Nozares profesionalas specializacijas kursi
22 | Aviacijas aparati un navigacijas kompleksi GSV301 2 E
23 | Aviacijas meteorologija GSV302 3 E
24 | Cilveka faktors aviacija GSV303 2 E
25 | Elektronika un radioelektronika GSV304 4 E
26 | Gaisa kugu konstrukcija un raksturojums GSV305 2 E
27 | Gaisa kugu lidojumu planosanas organizacija GSV306 2 E
28 | Zinatniska darba organizacija GSV307 2 I
29 | Gaisa satiksmes vadibas automatizg&tas sist€mas GSV308 2 E
30 | Gaisa satiksmes vadibas organizacija GSV309 4 E
Date: 01.02.2018 Rev.0
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. Gala
Nr. y Apjoms, parbau-
Studiju kursi Sifrs kredit- .
p.k. ounktos dijuma
veids
31 | Gaisa satiksmes vadibas tehnologija GSV310 6 KD, E
32 | Gaisa satiksmes vadibas teorija GSV311 3 KD, |
33 | Kvalitates vadiba GSV312 2 I
34 Lidlal,‘lk}l .e'kspluatécija un gaisa parvadajumu GSV313 3 £
organizacija
35 | Lidojumu aeronavigacijas nodroSinasana GSv314 2 E
36 | Lidojumu drosiba GSV315 2 E
37 | Metrologija, standartizacija un sertifikacija GSV317 2 E
38 | Modernie gaisa kugi GSV318 2 I
39 | PacelSanas un nolaiSanas radioelektroniskas sistemas GSV319 3 E
40 | Sakaru un novéroSanas radio elektroniskas sisteémas GSV320 4 E
41 | Projektu vadiba GSv3z21 2 E
42 | CALS tehnologijas GSV322 2 E
43 | Vadibas sisteému projekteéSana un izstrade GSVv323 4 E
Kopa 60
Izvéles kursi
44 | Stratégiskas vadibas pamati GSVv401 4 E
45 | Personala vadiba un parvaldes [emumu izstrade GSV402 4 E
46 | Starptautiska tirisma organizacija GSV403 2 I
47 | Transporta lidzekli GSV404 2 I
Kopa 6
Prakse
48 | Prakse uz simulatoriem GSV501 12 I
49 | Prakse aviacijas uznémuma GSV502 10 I
Kopa 22
Kvalifikacijas darbs
50 | Bakalaura darba izstradasana un aizstavésana GSVv601 12
Kopa 12
Studiju programma kopa 160
* - Tabulas lietotie apzZim&jumi: E — eksamens; I — ieskaite; KD — kursa darbs.
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4.2. Profesionala bakalaura studiju programma “Starptautisko parvadajumu logistika”

v" Programmas kods 42840;

v Studiju ilgums — pilna laika - 4 gadi (8 semestri); nepilna laika - 4,5 gadi (9 semestri);
v Studiju apjoms — 160 KP, pilna un nepilna laika studijas;
v’ legistamais grads — profesionala bakalaura grads starptautisko parvadajumu logistika,
kvalifikacija — logistikas struktiirvienibas vaditajs;
v’ Prasibas uzsakot studijas — vidgja izglitiba;
v Studiju programmas istenoSanas vieta — Riga, Daugavpils.
Studiju programmas struktiaira un saturs
NF ) Apjoms, Gala
0 kl Studiju kursi Sifrs kredit- | parbaudiju
o punktos maveids
VisparizglitojoSie studiju kursi
1 | Augstaka matematika SPL101 4 I, E
2 | Politologija un sociologija SPL102 2 I
3 | Filozofija un kulturologija SPL103 2 E
4 | Svesvaloda (anglu) SPL104 6 I, E
5 | Lietvediba un lietiska korespondence SPL105 2 I
6 | Civila aizsardziba SPL106 1 |
7 | Tiesibu pamati SPL107 3 E
Kopa 20
Nozares teorétiskie pamatkursi
8 | Ekonomiska statistika SPL201 2 I
9 | Varbitibu teorija un matematiska statistika SPL202 2 I
10 | Kvantitativas metodes ekonomika SPL203 2 I
11 | Makroekonomika SPL204 2 E
12 | Mikroekonomika SPL205 3 I, E
13 | Marketings transporta SPL206 4 E
14 | Informacijas tehnologijas SPL207 2 I
15 | Ievads specialitaté SPL208 2 I
16 | Uzpemejdarbibas pamati SPL209 3 KD, E
17 | MenedZments transporta SPL210 4 E
18 | Firmas ekonomika SPL212 2 E
19 | Transporta logistika SPL214 4 E
20 | Apkartgjas vides ekologija un ekonomika SPL216 2 |
21 | Kvalitates vadibas pamatprincipi SPL217 2 E
Kopa 36
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Nozares profesionalas specializacijas kursi

22 | Transporta ekonomika un sisteémas SPL301 5 KD, E
23 | Projektu vadiba SPL302 2 E
24 | FinanSu menedZments SPL303 4 E
25 | Kravu apstrade SPL304 2 E
26 | Starpvalstu transporta tiesibas SPL305 4 E
27 | Transporta mezgli un terminali SPL306 3 KD, E
28 | Transporta lidzekli SPL307 2 |
29 | Transporta razoSanas organizacija SPL308 3 E
30 | Transporta kustibas vadiba un drosiba SPL309 3 E
31 | Parvadajumu organizacija SPL310 5 I,E
32 | Gramatvedibas uzskaite SPL313 2 |
33 | Komercdarbiba transporta SPL314 5 I
34 | Transporta pavadiSana SPL315 4 E
35 | Muitas darba organizacija SPL316 4 |
36 | Apdrosinasana transporta SPL317 2 I
37 | Nodokli un nodoklu politika SPL320 2 E
Personala vadiba un parvaldes Iémumu
38 | izstrade SPL321 4 E
Prognozgsanas un planosanas teorija un

39 | prakse SPL322 2 E
40 | Logistikas centru darbiba SPL323 4 E

Kopa 62

Izveles kursi

41 | Intensivas anglu sarunvalodas kurss SPL401 4 |
42 | Vadibas sistemu projektéSana un izstrade SPL402 4 E
43 | Starptautiska ttrisma organizacija SPL403 2 I
44 | CALS tehnologijas SPL404 2 E

Kopa 6

Prakse

45 | Prakse (organizacijas) SPL501 6 I
46 | Prakse transporta uznémuma SPL502 18 |

Kopa 24

Kvalifikacijas darbs

47 | Bakalaura darba izstradasana SPL601 12

Kopa 12

Studiju programma kopa 160
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4.3. Profesionala bakalaura studiju programma “Starptautisko parvadajumu uznémuma

vadiba”
v" Programmas kods 42840;
v Studiju ilgums — pilna laika - 4 gadi (8 semestri); nepilna laika - 4,5 gadi (9 semestri);
v’ Studiju apjoms — 160 KP, pilna un nepilna laika studijas;
v’ legiistamais grads — profesionala bakalaura grads uznéméjdarbibas vadiba,
kvalifikacija — transporta uzn€muma vaditajs;
v’ Prasibas uzsakot studijas — vidgja izglitiba;
v Studiju programmas isteno$anas vieta — Riga, Daugavpils.
Studiju programmas struktiaira un saturs
NI ) Apjoms, Gala
ok Studiju kursi Sifrs kredit- parbaudi-
o punktos | juma veids
VisparizglitojoSie studiju kursi
1 | Augstaka matematika SPUV101 4 I, E
2 | Politologija un sociologija SPUV102 2 I
3 | Filozofija un kulturologija SPUV103 2 E
4 | Svesvaloda (anglu) SPUV104 6 ILE
5 | Lietvediba un lietiska korespondence SPUV105 2 I
6 | Civila aizsardziba SPUV106 1 I
7 | Tiesibu pamati SPUV107 3 E
Kopa 20
Nozares teorétiskie pamatkursi
8 | Ekonomiska statistika SPUV201 2 I
9 | Varbitibu teorija un matematiska statistika SPUV202 2 I
10 | Ekonomiski matematiska modelésana SPUV203 2 I
11 | Makroekonomika SPUV204 2 E
12 | Mikroekonomika SPUV205 3 I, E
13 | Marketings transporta SPUV206 4 E
14 | Informacijas tehnologijas SPUV207 2 I
15 | Ievads specialitaté SPUV208 2 I
16 | Uznémegjdarbibas pamati SPUV209 3 KD, E
17 | MenedZments transporta SPUV210 4 E
18 | Firmas ekonomika SPUV212 2 E
19 | Latvijas tautsaimnieciba un pasaules ekonomika SPUV213 2 I
20 | Transporta logistika SPUV214 4 E
21 | Apkartgjas vides ekologija un ekonomika SPUV216 2 I
22 | Kvalitates vadibas pamatprincipi SPUV217 2 E
Kopa 38
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Nozares profesionalas specializacijas kursi
23 | Transporta ekonomika un sist€émas SPUV301 5 KD, E
24 | Projektu vadiba SPUV302 2 E
25 | FinanSu menedZments SPUV303 4 E
26 | Kravu apstrade SPUV304 2 E
27 | Starpvalstu transporta tiesibas SPUV305 4 E
28 | Transporta mezgli un terminali SPUV306 3 KD, E
29 | Transporta lidzekli SPUV307 2 |
30 | Transporta razosanas organizacija SPUV308 3 E
31 | Transporta kustibas vadiba un drosiba SPUV309 3 E
32 | Parvadajumu organizacija SPUV310 5 I, E
33 | Gramatvedibas uzskaite SPUV313 2 I
34 | Komercdarbiba transporta SPUV314 5 I
35 | Apdros§inasana transporta SPUV317 2 I
36 | Inovaciju strat€gija un investicijas SPUV318 2 E
37 | Komunikacija darfjumu aprindas SPUV319 2 I
38 | Personala vadiba un parvaldes [emumu izstrade SPUV321 4 E
39 | Stratégiskas vadibas pamati SPUV322 4 E
40 | Vadibas sistemu projekt€Sana un izstrade SPUV323 4 E
41 | CALS tehnologijas SPUV324 2 E
Kopa 60
Izvéeles kursi
42 | Intensivas anglu sarunvalodas kurss SPUV401 4 I
43 | Logistikas centru parvaldiba SPUV402 4 E
44 | Starptautiska tirisma organizacija SPUV403 2 I
45 | Prognozesanas un planoSanas teorija un prakse SPUV404 2 E
Kopa 6
Prakse
46 | Prakse (organizacijas) SPUV501 6 I
47 | Prakse transporta uznp€émuma SPUV502 18 I
Kopa 24
Kvalifikacijas darbs
48 | Bakalaura darba izstradasana SPUV601 12
Kopa 12
Studiju programma kopa 160
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4.4. Profesionala magistra studiju programma “Starptautisko parvadajumu uznémuma
vadiba”

v' Programmas kods 47840;
Studiju ilgums — pilna laika - 1,5 gadi (3 semestri); nepilna laika - 2 gadi (4 semestri);
Studiju apjoms — 60 KP, pilna un nepilna laika studijas;
leglistamais grads — profesionala magistra grads uznémgéjdarbibas vadiba;
kvalifikacija — transporta uzn€muma vaditajs;

A NRNERN

AN

Prasibas uzsakot studijas — profesionala bakalaura grads uznémeéjdarbibas vadiba,
logistika, vadiba vai ekonomika;
v Studiju programmas Tstenosanas vieta — Riga, Daugavpils.

Studiju programmas struktaira un saturs

. Gala
Nr. . : .y Apjoms, parbau-
Studiju kursi Sifrs kredit- .
Pk punktos dl]l.lma
veids
Kursi, kas nodroSina jaunako sasniegumu apguvi
1 | Globala logistika SPUVmM101 3 KD, E
2 | Transporta procesu modeléSana SPUVmM102 2 I
3 | Ekonometrija SPUVmM103 2 E
4 Ekonomiska _un ﬁrie'lnéu analize vietgjos un SPUVM104 3 £
starpvalstu parvadajumos
5 | Starptautiska cilvékresursu vadiba SPUVmM105 3 E
6 | Transporta uznp€muma inovaciju vadiba SPUVmM106 2 E
Kopa 15
Pétnieciska un projektésanas darba un vadibzinibu kursi
Starptautisko projektu vadiba SPUVmM201 3 E
8 | Modernas vadibas teorijas SPUVmM202 2 E
9 | Zinatnisko pétijumu metodologija SPUVmM203 2 |
10 | Biznesa anglu valoda SPUVmM204 2 I
11 | Kvalitates vadibas sisteémas SPUVmM205 2 I
12 | Stratégiska vadiba SPUVmM206 4 E
13 | Finansu vadiba SPUVmM207 2 I
14 | Risku vadiba transporta sistémas SPUVmM208 2 I
Kopa 19
Prakse
15 | Prakse uznémuma | SPUVmM401 6 |
Nosléguma darbs
16 ‘ Praktiskais petniecibas darbs parvadajumu joma ‘ SPUVmM501 20
Studiju programma kopa 60
* - Tabulas lietotie apzZim&jumi: E — eksamens; I — ieskaite; KD — kursa darbs.
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4.5. Profesionala bakalaura studiju programma ,,Gaisa transportsistému vadiba un

v Programmas kods:
v' Studiju virziens:

v" Studiju ilgums:
v" Studiju apjoms:
v’ legiistamais grads:

v Kvalifikacija:

53

ekspluatacija”

42 525

un masinzinibas

ekspluatacija;

pilna laika — 4 gadi (8 semestri);
160 KP, pilna laika studijas;
Profesionala bakalaura grads gaisa transportsistému vadiba un

Gaisa kuga tehniskas apkopes inZenieris

Mehanika un metalapstrade, siltumenergétika, siltumtehnika

. Gala
N. ¥ Apjoms, parbau-
Studiju kursi Sifrs kredit- .
bk punktos d”‘?ma
veids
Visparizglitojosie studiju kursi

1. | Ievads specialitaté GTVE101 1 I

2. | Filozofija un sociologija GTVE102 1 E
3. | Aviacijas likumdosana GTVE103 3 E
4. | Cilveka faktors aviacija GTVE104 3 E
5. | Aviacijas profesionala valoda un frazeologija GTVE105 3 E
6. | Logistikas pamati GTVE106 2 I

7. | Tiesibu pamati un aviacijas reglamentgjosa GTVE107 3 E

dokumentacija
8. | Dabas un cilvéka aizsardziba GTVE108 2 E
9. | Informacijas un datoru tehnologijas GTVE109 2 |
Kopa 20
Nozares teorétiskie pamatkursi
10. | Aerodinamika GTVE201 3 E
11. | Fizika GTVE202 4 E
12. | Augstaka matematika GTVE203 4 E
13. | Elektrotehnika GTVE204 2 E
14. | InZeniergrafika GTVE205 3 |
15. | Datortehnologijas aviacija GTVE206 3 E
16. | Hidraulika GTVE207 3 E
17. | Termodinamika GTVE208 3 E
18. | Mehanismu teorija un masinu elementi GTVE209 2 E
19. | Aviacijas materiali GTVE210 2 I
20. | Aviacijas dzin&ju teorija un ekspluatacija GTVE211 4 E
21. | Elektronika GTVE212 3 E
Kopa 36
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Nozares profesionalas specializacijas kursi

22. | Lidaparatu konstrukcijas GTVE301 3 E
23. | Metrologija GTVE302 2 E
24. | Telekomunikacija aviacija GTVE303 4 E
25. | Aviacijas elektronika un elektroiekartas GTVE304 3 E
26. | Lidojumu organizacija un vadiba GTVE305 4 E
27. | Masa un lidzsvars GTVE306 2 E
28. | Navigacija GTVE307 4 E
29. | Meteorologija GTVE308 4 E
30. | Vadibas pamati GTVE309 2 E
31. Sl‘ilsllc)lijul; gc(ﬂ Zkts gaisa transportsist€ému GTVE310 5 E
32. | Lidaparatu komerciala ekspluatacija GTVE311l 3 E
33. | Gaisa kuga ekspluatacijas materiali GTVE312 2 E
34. | Aviacijas transporta sist€mas GTVE313 3 I
35. | Kvalitates vadibas sistéma GTVE314 2 E
36. | Projektu vadiba GTVE315 2 E
37. | Studiju projekts mehanika GTVE316 3 D
38. | Studiju projekts elektrotehnika un elektronika GTVE317 3 D
39. | Studiju projekts vadiba GTVE318 2 D
40. | Gaisa kugu ekspluatacija lidojuma GTVE319 10 I
Kopa 60
Izveéles kursi
41. | Svesvaloda (anglu valoda) GTVE402 2 E
42. leapfl.ra‘flf tehniskas ekspluatacijas organizacija un GTVE403 5 £
nodroSinasana
43. | Pétnieciska darba organizacija GTVE404 2 I
44. | Speka iekartas GTVE405 3 E
45. | Teoretiska mehanika GTVE406 3 E
Kopa 6
46. | Prakse GTVES01 26 I
47. | Bakalaura darbs GTVES02 12
Studiju programma kopa 160
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4.6. Profesionala bakalaura studiju programma ,,Gaisa kugu tehniska apkope”

v Programmas kods:
v Studiju virziens:

v" Studiju ilgums:
v" Studiju apjoms:
v legiistamais grads:

42525
un masinzinibas;

160 KP;

Pilna laika studijas — 4 gadi (8 semestri);

Mehanika un metalapstrade, siltumenergétika, siltumtehnika

Kvalifikacija: Gaisa kuga tehniskas apkopes inzenieris
Studiju kursi Sifrs kredit- .
- k. punktos dljl.lma
veids
VisparizglitojoSie studiju kursi
1. | Ievads specialitaté GKTA103 2 |
2. | Filozofija un sociologija GKTA102 2 I
3. | Cilveka faktors aviacija GKTA101 2 E
4. | Ekonomikas un uznémeéjdarbibas pamati GKTA104 2 I
5. | Dabas un cilvéka aizsardziba GKTA105 2 I
6. | Anglu valoda un aviacijas tehniska anglu valoda | GKTA106 8 I/E
7. | Kvalitates vadibas sistéma GKTA107 2 E
Kopa 20
Nozares teorétiskie pamatkursi
8. | Augstaka matematika GKTA201 4 E
9. |Fizika GKTA202 4 E
10. | Kimija, degvielas un sméres GKTA203 2 E
11. | Elektrotehnika GKTA204 3 E
12. | Aerodinamika GKTA205 3 E
13. | Telotaja geometrija un inzeniergrafika GKTA206 3 I
14. | Teorétiska mehanika GKTA207 3 I
15. | Materialu pretestiba un konstrukciju izturiba GKTAZ208 4 E
16. | Mehanismu teorija Un masinu elementi GKTA209 2 |
17. | Aviacijas materiali un tehnologija GKTA210 5 I/E
18. | Metrologija GKTA211 2 I
19. | Elektronika GKTA212 3 E
20. | Mehatronika GKTAZ213 2 E
Kopa 40
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: Gala
Nr. y Apjoms parbau-
Studiju kursi Sifrs kredit- .
p- k. punktos dijuma
veids
Nozares profesionalas specializacijas kursi
21. | Aviacijas automatikas pamati GKTA 301 2 E
22. | Termodinamika GKTA302 3 E
23. | Hidraulika GKTA303 3 I
24, leaparatu radio elektroiekartas un digitala GKTA304 5 £
tehnika
25. | Lidaparatu konstrukcijas un sist€émas GKTA305 4 E
26. | Aviacijas dzin&ju teorija un konstrukcija GKTA306 5 E
27. | Speka iekartas GKTA307 3 E
28. | Lidaparatu tehniska ekspluatacija un remonts GKTA308 5 E
29. | Tehniskas apkopes reglament&josa dokumentacija GKTA309 3 E
30. | Gaisa kugu tehl.n?k‘a‘s ekspluatacg.as_ r?zosanas GKTA310 3 |
procesu mehanizacija un automatizacija
31. | Gaisa kugu tehnisko apkopju organizacija GKTA311 4 E
32. | Tehniska diagnostika GKTA312 4 I/E
33. | Studiju projekts mehanika GKTA 313 2 D/l
34. | Studiju projekts tehniskaja apkope GKTA314 3 D/l
35. | Studiju projekts aviacijas dzingjos GKTA315 3 D/l
36. | Datorprojekté$ana un informacijas tehnologijas GKTA 316 3 D/E
37. | Propellers GKTA316 2 E
38. | Aviacijas sistému ekspluatacija un apkope GKTA 317 3 E
Kopa 60
Izveéles kursi
39. | Personala vadiba GKTA401 1 I
40. | Komunikacija darfjjumu aprindas GKTA402 2 |
41. | Tiesibu pa_rn‘a‘tl un aviacijas reglament€josa GKTA403 3 |
dokumentacija
42. | Petnieciska darba organizacija GKTA404 2 I
43. | Informacijas un datoru tehnologijas GKTA405 2 |
44. | CALS tehnologijas GKTA406 2 I
Kopa 6
Prakse GKTA501 22 I
Bakalaura darbs GKTAS502 12
Kopa 160
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4.7. Profesionala magistra studiju programma

» I ransportsistému vadiba”

v" Programmas kods: 47525
v Studiju virziens: Mehanika un metalapstrade,
siltumenerggétika, siltumtehnika un masinzinibas
v’ legistamais grads: Profesionala magistra grads transportsistémas
v Kuvalifikacija: Nav
v Programmas apjoms: 60 KP
v Studiju ilgums: Pilns laiks 1,5 gadi; nepilns laiks 2 gadi.
Gala
N. . . X Kredit-
Studiju kursi Sifrs ecit parbaudi-
p.k. punkti . A
juma veids
Kaursi, kas nodrosina jaunako sasniegumu apguvi
1 Modernas vadibas sist€mas TSV101 2 E
2. | Ekonometrija TSV102 2 E
3. Informacijas tehnologijas transportsistémas TSV103 2 E
4. | Biznesa anglu valoda TSV104 2 E
5. Transporta procesu modelésana TSV105 2 E
6. Transportsisteému ekologija TSV106 2 E
7. | Globala logistika TSV107 2 E
Kopa 14
Petnieciska un projektesanas darba un vadibzinibu kursi
8. | Inovativa ekonomika un marketings TSV201 3 E
9. Starptautisko projektu vadiba TSV202 2 E
10. | P&tijumu metodologija TSV203 2 E
11. | Kvalitates vadibas sist€ma TSV204 2 E
12 Cilveciskais faktors un risku vadiba TSV205 3 E
" | transportsistémas
13. | Transportsistému tehnologijas TSV206 3 E
14. | Komercdarbiba transportsistémas TSV207 3 E
15. | Inovaciju vadiba TSV208 2 E
Kopa 20
16. | Prakse TSV401 6 I
17. | Magistra darbs 20
Kopa 60
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4.8. Profesionala bakalaura studiju programma ,,Elektronisko iekartu apkalposana”

v

v’ leglstamais grads:
v’ Kuvalifikacija:
v' Specializacijas:

v

Studiju virziens:

Informacijas tehnologija, datortehnika,

elektronika, telekomunikacijas, datorvadiba un datorzinatne
v" Programmas kods: 42 523

2) Lidostu radioelektronisko iekartu ekspluatacija.

Programmas apjoms:

v Studiju ilgums:
v' Prasibas uzsakot studijas:

160 KP

Profesionala bakalaura grads elektronisko iekartu apkalposana
Elektronikas inzenieris
1) Elektronisko iekartu apkalposana,

4 gadi (pilns laiks), 4,5 gadi (nepilns laiks)
Vispareja vidgja vai profesionala vidgja izglitiba

v" Programmas TstenoSanas vieta: Riga
Specializacijas
Elektro- Lidostu Gala
Nr. .. : i ' arbau-
Studiju kursi 3 nisko | elektronisko Péffbau
p.k. Sifrs iekartu iekartu dijuma
apkalpo- | ekspluata- veids
Sana cija
VisparizglitojoSie studiju kursi
1. | Drosiba un cilveka faktors EIA101 2 2 I
2. | Filozofija un sociala psihologija EIA102 2 2 I
3. | Ievads specialitaté EIA103 2 2 I
4 Ekonqmlkas un uznémgjdarbibas EIAL04 5 5 |
pamati
5. | Dabas un cilveka aizsardziba EIA105 2 2 E
6. Anglu valoda un tehniska anglu EIAL06 6 6 \/E
valoda
7. | Tiesibu pamati EIA107 2 2 I
8. Met.rol(zg%_]: a, standartizacija un EIAL08 5 5 |
sertifikacija
Kopa 20 20
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Specializacijas
Elektro- Lidostu Gala
Nr. Studiju kursi ] nisko | elektronisko plefbau'
pk. Sifrs iekartu iekartu dijuma
apkalpo- | ekspluata- | Veids
Sana cija
Nozares teoretiskie pamatkursi
9. | Augstaka matematika EIA201 8 8 I/E
10. | Fizika EIA205 6 6 E
11. | InZeniergrafika EIA206 2 2 |
12. | Elektrotehnika EIA207 4 4 E
13. | Elektronika EIA208 3 3 E
14. | Elektroniskas mérierices EIA209 2 2 |
15. | Digitala tehnika un mikroprocesori EIA210 3 3 E
16. Badiosvignélu generéSana un EIA211 4 4 £
izstaro$ana, antenas
17. | Elektroniskie radio materiali EIA212 2 2 |
18. | Programmesana EIA213 2 2 I
19, Radiosig_’,nélu raidiSana, uztverSana EIA214 4 4 £
un apstrade
Kopa 40 40
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Specializacijas
EIE':k:O- L|Id|3[5tu Gala
Nr. NISKO eletro- parbau-
Studiju kursi ieka i .
D.k. J Sifrs iekartu .I’lIS_kO dijuma
apkalpo- iekartu veids
Sana ekspluata-
cija
Nozares profesionalas specializacijas kursi

20. Sk%ltlotﬁlju kompleksu un iekartu EIA301 3 3 £
arhitektiira

21. | Elektro padeves iekartas EIA302 2 2 I

99, Au‘iomobllu elektrlsvkas un elektroniskas EIA303 6 0 \/E
iekartas, to apkalposana un remonts
Apsardzes signalizacijas un lokalas

23. | ugunsdzgesibas signalizacijas EIA304 2 2 E
apkalpoSana un remonts

o4, Sadzives tehnika, tas apkalposana un EIA305 3 0 £
remonts

25, Kond1c10n?sanas un saldéSanas iekartas, EIA306 ) ) |
to apkalpoSana un remonts

26, tl"el_ekomumkacuas tm elektrosakaru EIA307 5 7 \/E
iekartas, to apkalpoSana

27. | Radiolokacijas sistému uzbives principi | EIA308 0 3 E
NoveroSanas sistemas un to

28. y EIA309 0 7 I/E
apkalpoSana

29, I\‘Ia\ilgacua un rad1oriaV1ga01Jas EIA310 0 5 \/E
sistémas, to apkalpoSana
Aeronavigacijas centra

30. | radioelektroniskas iekartas, to EIA311 0 5 E
apkalpoSana

31 pls_tances noverosarvlas un vadiSanas EIA312 ) ) |
iekartas, to apkalpoSana un remonts

3 Audioiekartas, to apkalpoSana un EIA313 5 0 \/E
remonts

33, TV un videoiekartas, to apkalpoSana un EIA314 7 7 |/E
remonts
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Specializacijas
Sifrs EIE':k:O- L|id|3[5tu Gala
Nr. NISKO eleKlro- pﬁrbau-
Studiju kursi ieka i
D.k. udaiju Kursl iekartu .I’lISkO dijuma
apkalpo- | iekartu veids
Sana eksplua
ta-cija

34. | Drosibas sisteémas vadiba EIA315 2 2 I
35. | Studiju projekts ,,Elektroniskas ierices” EIA316 2 2 D/l
36. Studiju projekts ,,El_elf‘.trglerlcu tehniska EIA317 5 5 DI

apkope un ekspluatacija
37. | Studiju projekts ,,Raiditaji, uztvergji” EIA318 2 2 D/l
38. | Datortiklu uzbiive un to apkalposana EIA319 3 3 E
39. | Robototehnikas pamati EIA320 2 2 I
40. | Medicinas elektroniskais aprikojums ElIA321 2 0 I
a1 Periferijas iekartas, to apkalposana un EIA322 4 0 \/E

remonts
42 Netre_l‘d_l.c'lonalas energijas parvadi un EIA323 5 0 |

uzkrajeji
43, Te.h_r.nskas apka_l;v)osanas note.lkuml un EIA324 5 5 |

bojajumu mekl&Sanas metodika

Kopa 62 62
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Specializacijas
Sifrs Elektro- Lidostu Gala
Nr. Studiju kursi nisko | elektronisko p?fbau'
pk. iekartu iekartu | dijuma
apkalpo- | eckspluata- | Veids
Sana cija
Izveles kursi
44, | Svesvaloda EIA401 2 2 |
45. | Lietvediba EI1A402 2 2 |
46. | Zinatniska darba organizacija EIA403 2 2 |
47. | Informacijas tehnologijas EIA404 2 2 |
48. | Aviacijas tehnikas pamati EIA405 2 2 |
49. | Gaisa satiksmes apkalposanas pamati EI1A406 2 2 I
50. | LatvieSu valoda arzemniekiem EI1A407 2 2 I
Kopa 6 6
51. | Elektromontazas prakse EIA501 3 3 I
59 Radlcitvehmsko iekartu rvemonts, EIA502 5 5 |
reguléSana un noskanosana
53. | Prakse uznémuma EIA503 12 12 |
Kopa 20 20
Bakalaura darbs 12 12
Kopa 160 160
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5. PIELIKUMI
1. pielikums

5.1. Noteikumi par zinatniski metodisko darbu

NOTEIKUMI
par zinatniski metodiska darba organizaciju
Rigas Aeronavigacijas institiita

Izdoti saskana ar
Rigas Aeronavigacijas institiita
Satversmes 24.1.apakSpunktu

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada notiek zinatniski metodiska darba organizacija un ta atbalsts
Rigas Aeronavigacijas institita (turpmak — RA).

2. Zinatniski metodiska darba organizacijas mérkis ir veicinat akadémiska personala aktivu, radosu
un kvalitativu akadémisko un zinatnisko darbibu, zinatnisko publikaciju un metodisko materialu
sagatavoSanu un public€Sanu.

3. Lai atbalstitu akadémiska personala intelektuala darba ieguldijumu zinatnisko un metodisko
darbu sagatavoSana un publicéSana, katru studiju gadu Sim noliikam tiek aprekinats un pieskirts
noteikts finans€jums.

4. Zinatniskais un metodiskais darbs So noteikumu izpratn€ ir monografija, zinatniska publikacija
(raksts, t€zes), macibu gramata, macibu lidzeklis un metodiskais materials, kuru péc izverteSanas par
zinatniski metodisko darbu atzist Direktoru padome.

5. Direktoru padome ietilpst Konventa priekSsédétajs (Direktoru padomes prieksseédetajs), rektors,
studiju virzienu “Transporta pakalpojumi”, “Mehanika un metalapstrade, siltumenergétika,
siltumtehnika un masinzinibas”, “Informacijas tehnologija, datortehnika, elektronika,
telekomunikacijas, datorvadiba un datorzinatne” direktori un marketinga direktors.

6. Direktoru padome:

6.1. aprekina ikgadgjo finansu lidzeklu kop&jo apjomu zinatniski metodiska darba atbalstam,
nemot veéra RAI finansialas iesp€jas;

6.2. izverteé zinatniski metodiska darba nozimibu, lietderibu un apjomu un pienem l€émumu par
izmaksajamas atlidzibas apmeru;

6.3. pieaicina zinatniski metodiska darba izvertéSanai ekspertus vai recenzentus;

6.4. nosaka Tehniska darba uzdevuma sagatavotaju un péc Tehniska darba uzdevuma izstrades
un iesniegSanas izverte to.
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7. Tehniska darba uzdevums ir zinatniski metodiskajam darbam izvirzitas prasibas un kritériji, kas
ir jaieveéro potencialajam autoram, sagatavojot darbu un lai pretendétu uz atlidzibas sanemSanu.
Tehniska darba uzdevumu sagatavo atbilstosi So noteikumu 1.pielikuma pievienotajai formai.

8. Zinatniski metodisko darbu var izstradat pec autora iniciativas vai péc RAI vadibas, studiju
virziena vai studiju programmas vadibas priekSlikuma.

9. Iniciativas vai priekSlikuma autors sagatavo un iesniedz Direktoru padomes priekssédétajam
adresetu un ar studiju programmas direktoru saskanotu brivas formas pieteikumu.

10. Pieteikuma norada zinatniski metodiska darba:
10.1. nosaukumu;
10.2. veidu (macibu gramata, macibu Iidzeklis, metodiskais materials u.c.);
10.3. 1su nepiecieSamibas un lietderibas pamatojumu;
10.4. planoto apjomu.

11. Pieteikumu iesniedz:
11.1. RAI sekretariata, Mezkalna iela 9, Riga;
11.2. nosutot elektroniski pa e-pastu (rai.lv@ml.lv);
11.3. nosiitot pa pastu.

12. Direktoru padome, izskatijusi pieteikumu un izvert€jusi to, pienem l€mumu par zinatniski
metodiska darba izstradi vai izstrades noraidiSanu. Pozitiva 1émuma gadijuma Direktoru padome
nosaka Tehniska darba uzdevuma sagatavotaju, Tehniska darba uzdevuma iesniegSanas un ta
izskatiSanas terminu. P& Tehniska darba uzdevuma izvertéSanas un ta atbalstiSanas gadijuma ar
autoru tiek noslégta vienoSanas saskana ar RAI esoSo kartibu (2.pielikums).

13. Sagatavoto zinatniski metodisko darbu autors iesniedz Direktoru padomei So noteikumu
11.punkta noraditaja veida.

14. Direktoru padome zinatniski metodiska darba akceptéSanas gadijuma pienem l€mumu par
autoram izmaksajamas atlidzibas apméru, nemot véra kart€jam studiju gadam §im nolikam pieskirto
kopgjo finansgéjumu. Padomes 1émumu noformé rikojuma veida saskana ar RAI noteikto kartibu.

15. Lémuma par autoram izmaksajamas atlidzibas apméru pienemsana un atlidzibas izmaksa notiek
ménesa laika no zinatniski metodiska darba iesniegSanas Direktoru padomei.

16. Ja zinatniski metodiskais darbs ir zinatniska publikacija, Tehniska darba uzdevuma sagatavosana
un So noteikumu 9., 10. un 11.punkta mingta pieteikuma iesniegSana nav nepiecieSama.

17. Lai sanemtu atlidzibu par zinatniskas publikacijas sagatavoSanu, autoram péc zinatniskas
publikacijas publicéSanas jaiesniedz Direktoru padomei informacija So noteikumu 11.punkta
noraditaja veida.
18. Informacijai ir jasatur:
18.1. zinatniskas publikacijas nosaukums;
18.2. avota (zurnala, rakstu krajuma, izdevuma u.c.) nosaukums, kura zinatniska publikacija
ir nopublicéta;
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18.3. izdevuma gads, s€jums, numurs, publikacijas lappusu skaits.
19. P&c atlidzibas izmaksas autoram RAI klust par zinatniski metodiska darba lidzautoru un iegiist
visas tiesibas izmantot zinatniski metodisko darbu péc saviem ieskatiem.

Tehniskais darba uzdevums zinatniski metodiska darba izstradei

Pasiititajs: Rigas Aeronavigacijas Instittits
Zinatniski metodiska darba izstradatajs:
Zinatniski metodiska darba nosaukums:
Zinatniski metodiska darba veids:

(macibu gramata, macibu Iidzeklis, metodiskais materials u.c.)

1. Zinatniski metodiska darba galvenas sadalas:
Zinatniski metodiska darba maksimalais lapu skaits (Iidz 200 lappusém , A-4, Srifts-12).

2. Zinatniski metodiskajam darbam ir jasatur:

* problémas un motivacijas izklasts studiju kursa apguvei;

* zinatniska pieeja (p€tama procesa sist€miska un analitiska pieeja, iemesli un cé€loni, likumi,
likumsakaribas u.tml.);

» zinatniski metodiskajam darbam jabiit strukturétam (jasatur nodalas, t€mas, apaks§teémas);

* obligats katras nodalas (t€mas) kopsavilkums;

* jautajumi par katru nodalu (t€mu) paskontrolei un apguvei;

* kopsavilkums par zinatniski metodisko darbu, ta apjomu un saturu ar mérki, ka to izmantos
citu augstskolu studenti un akadémiskais personals;

* saites uz izmantotajiem literatliras avotiem jautajuma padzilinatai izpétei;

VIENOSANAS
PAR ZINATNISKI METODISKA DARBA 1ZSTRADI

Pamatojoties uz 2016.gada . Noteikumiem par akadémiska personala
motivacijas sisteémas izveidi un ievieSanu Rigas Aeronavigacijas Institlita (turpmak RAI), RAI ta
Konventa priek$sédétaja Mihaila Karola persona, kur§ rikojas, pamatojoties uz RAI Satversmi, no
vienas puses, un RAI akadémiska personala parstavis
(turpmak Autors), no otras puses, turpmak kopa saukti — puses noslédz sadu Vienosanos:

1. RAI izstrada Autoram Tehnisko darba uzdevumu (pielikuma), kas ir §is VienoSanas neatnemama
sastavdala, un nosaka pasiitita zinatniski metodiska darba izpildes terminu.

2. Autors apnemas iesniegt zinatniski metodisko darbu RAI elektroniska veida ne velakka Iidz 201__
.gada : (formats MS Word).

3. RAI pieaicina recenzentu, kurs izverté zinatniski metodisko darbu un sagatavo atzinumu.
4. Autors apnemas péc pieprasijuma un bez papildu apmaksas lasit un veikt saskanotas ar vinu

korektiiras péc zinatniski metodiska darba recenzésanas un redigésanas.
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5. Autors atbild par zinatniski metodiska darba kvalitati un ta atbilstibu Latvija esoSajiem
normativajiem aktiem.

6. RAI apnemas péc zinatniski metodiska darba apsprieSanas Senata un lémuma pienemsSanu par
Autordarba i1zdoSanu izmaksat Autoram autora atlidzibu EUR apmeéra par katru redaktora
A4 lapu. Izmaksa tiks veikta, pamatojoties uz rikojumu, kas izdots RAI noteiktaja kartiba.

7. Katra zinatniski metodiska darba izdevuma jabit autortiesibu zimei: © Rigas Aeronavigacijas
Institats, 201__.g.

8. RAI péc atlidzibas izmaksas Autoram klust par zinatniski metodiska darba lidzautoru un iegtst
visas tiesibas izmantot zinatniski metodisko darbu péc saviem ieskatiem.

9.Autoram ir tiesibas bez RAI piekriSanas publicét citos izdevumos darba fragmentus, atsaucoties uz
izdeveju.
10.RAI apnemas izsniegt Autoram 2(divus) bezmaksas zinatniski metodiska darbaeksemplarus.

11.Visas nesaskanas un domstarpibas, kas radusas pildot So VienoSanos, puses risina parrunu cela, ar
sapratni un toleranci uzklausot otras puses viedokli. Ja domstarpibas parrunu cela neizdodas noverst,
tas risina tiesa saskana ar Latvijas Republikas likumdosanu.

Konventa priek$sedéetajs Autors
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2. pielikums

5.2. Macibu centrs

5.2.1. Macibu centra statuss

Macibu centrs ir RAI struktirvieniba, kas Tsteno profesionalas pilnveides un profesionalas
kvalifikacijas paaugstinasanas programmas un kursus. Macibu centra statuss un kursu programmu
saturs un apjoms saskanots ar Civilas aviacijas agentiru (CAA). Macibu centra istenotajam
programmam ir sanemtas atbilstosas 1ZM licences.

5.2.2. Macibu centra darbibas merkis

5.2.2.1. Sagatavot aviacijas darbibas jomas sertific€tus specialistus licencétas programmas;

5.2.2.2. Istenot kvalifikacijas paaugstinasanu un pilnveido3anu atbilsto$i licencétajam programmam;
5.2.2.3. Augstakas izglitibas profesionala bakalaura studiju programmas studentiem nodroSinat
kvalitativu praksi.

5.2.3.Macibu centra struktiira

e vadiba - centra direktors; atbildigais vaditajs un kvalitates menedzeris;
e Vadosie specialisti, instruktori un izpilditaji.

5.2.4. Macibu centra galvenas struktiirvienibas (nodalas):

Lidojumu apkalpes apmacibas nodala (ATO);

Gaisa kugu tehniska ekspluatacija (MTO);

Gaisa satiksmes vadiba (ATS TO);

Aeronavigacijas informacija (AIS/AIM);

Elektronisko iekartu apkalpoSana CNSS, CNS/ATM, ADS, ATN.

5.2.5. Macibu centra personala pienakumi

5.2.5.1. Macibu centra (MC) direktors

MC direktora loma un pienakumi:
MC direktoram ir noteico$a loma programmu un kursu istenosanas vadiba, specialistu sagatavosanai.
MC direktors ir atbildigs par:

. studiju programmu kontroli un koordinaciju;

. macibspeku apmacibu ar mérki pildit studiju programmu izpildes funkcijas;

o komunikaciju starp MC struktiirvienibam saistiba ar jautajumiem, kas attiecas uz konkréto
programmu;

. CAA izvirzito prasibu ieverosanas kontroli programmu un Kursu realizacijas procesa;

o MC direktors organizg praksi augstakas izglitibas bakalaura studiju programmas studentu
. macibu slodzes sadalijumu;

. profesionalas pilnveides programmu izstradaSanu, organizaciju un kontroli;

o macibu planu sagatavoSanu un to kalendaro sadalijumu programma vai kursa;

. nepiecieSamo cilvékresursu plana sadalijumu macibu programmas realizacija;
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macibu programmu analizi un priek§likumu sagatavosanu to uzlabosanai.

5.2.5.2. MC kvalitates vadibas menedzeris

Kvalitates vadibas menedzerim ir tiesa pieeja MC direktoram gadijumos, ja netiek veikti pasakumi
atbildigo personu identificeto nepilnibu novérSanai vai ari domstarpibu gadijuma saistiba ar
konstat€tajam nepilnibam un to novérsanu.

Kvalitates vadibas menedzZeris ir atbildigs par:

e neatkarigas kvalitates vadibas sist€mas izveidi CAA izvirzito prasibu iev€rosanai un

kontrolei;

e MC direktora inform&Sanu par ar kvalitates vadibu saistitiem jautajumiem;

e kvalitates audita programmas realizaciju;

e auditu veikSanu RAI un audita zinojuma sagatavoSanu;

e sniegt priekslikumus situacijas uzlabosanai, nepiecieSamo nepilnibu novérsanai, lai o

korekciju darbibas tiktu saktas un novestas lidz galam noteiktajos terminos.

e izmainu monitoringu —apraksta un saistitajos ar to lidzeklos p&c vajadzibas ;

e instruktoru, pasniedzgju, eksaminatoru un prakses vaditaju iesniegtas dokumentacijas parbaudi.

5.2.5.3. MC atbildigais vaditajs

Atbildigais vaditajs apnemas pildit apstiprinata pasniedzgja vai eksaminatora pienakumus noziméetas

personas prombiitnes laika.
Atbildigais vaditajs nodroSina:

studiju kursu TstenoSanu saskana ar pastitijumu/ ligumu, parbaudot, vai studiju programma
planotas teorétiskas un praktiskas studijas tiek izpilditas un registrétas saskana ar speka
esoSajiem iek$gjiem normativajiem dokumentiem un noteiktajam procedtram.

informaciju MC direktoram par CAA prasibu ievérosanu, efektivu darbibas vadibu un
atbilstibu CAA izvirzitajam noteiktajam prasibam;

pietickamu cilvékresursu piesaisti ar atbilstoSu kvalifikaciju, lai planotu, izpilditu un
kontroletu macibu procesu, organiz€tu eksaminaciju un novertetu studentus atbilstosi CAA
prasibam;

apmacibu atbilsto§i jaunam vai aktualizétam procediram visiem to istenoSana MC
iesaistitajiem darbiniekiem;

macibspeku instruktoru, eksaminatoru un prakSu vaditaju apmacibu un to kompetences
regularu uzraudzibu;

personala kvalifikacijas paaugstinasanas un zinasanu atjauno$anas norisi un registraciju;
visu studiju kursu un eksamenu norisi saskana ar atbilstosa izglitibas Iimena standartu.

droSu un piemérotu telpu pieejamibu eksaminacijas darbu glabaSanai Iidz eksamenam un
nodoto eksamenu un citu studiju darbu glabasanu péc studiju kursa pabeigSanas;
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5.3. Elektroniska studiju procesa vadibas sistéma WinStudents

0.3.1.

0.3.2.

0.3.3.

0.3.4.

ST sistéma ir instrumentu kopums studentu, macibspéku uzskaitei, studiju procesa
kontrolei un iegiito zinaSanu parbaudei, atskaiSu/ zinojumu sastadisanai RAI un valsts
iestazu vajadzibam.
Tostarp sistéma lauj sastadit studiju planus, planot nodarbibas, pasniedz&ju slodzi,
kontrol&t apmacibas procesu un katra studenta sekmes. Sist€éma var saglabat datubaze
macibu materialus.

Sistéma centralizé dokumentu apriti un informaciju par studenta studiju maksas
samaksu, ka arT nodroSina studenta un pasniedz€ja piekluvi noteiktai informacijai,
izmantojot internetu.

Esosa sisteéma lauj paaugstinat studiju procesa kvalitati, efektivitati un nepiecie$amas
informacijas atraSanas operativitati. Pateicoties iek$gjai kontrolei, samazinas iespgjamas
klidas. Pateicoties labakai maksajumu kontrolei, paaugstinas RAI finansiala stabilitate
un ien@mumu planosanas iespgjas.
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